
 

 

 

गाउँ कार्यपालिकाबाट स्वीकृत लिलत : २०८०/१०/२५ 

प्रथि संशोधन  लिलत : २०८२/१०/१२ 

स्थानीर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्र 

LOCAL EMERGENCY OPERATION CENTER (LEOC) 

 

 

 

 

 

 

 

सञ्चािन कार्यववलध, २०८० 
Standard Operating Procedures (SOP) 

 

बारेकोट गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

लिम्सा, जाजरकोट 

कर्ायिी प्रदेश 
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दस्तावेज      : स्थानीर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्र सञ्चािन कार्यववलध 

प्रकाशक        : बारेकोट गाउँपालिका, जाजरकोट, कर्ायिी प्रदेश, नेपाि 

तर्ारी लिलत : २०८० 

सवायलधकार    :  बारेकोट गाउँपालिकाको कार्ायिर्, स्थानीर् आपत  कािीन 
कार्यसञ्चािन केन्द्र, लिम्सा, जाजरकोट 

  



स्थानीर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रको सञ्चािन कार्यववलध                                                                         3 

  

 
 

बारेकोट गाउँपालिका आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्र,  

सञ्चािन कार्यववलध, २०८० 

प्रस्तावनााः 
बारेकोट गाउँपालिकािा भौगोलिक, भौगलभयक, सािाजजक तथा आलथयक अवस्था, अव्र्वजस्थत बस्ती र 
पूवायधार लनिायर्का कारर् प्राकृलतक तथा गैरप्राकृलतक ववपद् जोजिि बढ्दो छ । जन, धन, लनजी तथा 
सावयजलनक सम्पजि, साँस्कृलतक सम्पदा र भौलतक संरचनाको सरुक्षा गदै आपत  कािीन अवस्थािा 
नागररकको तत्काि िोज तथा उद्धार गरी िानवीर्  सहर्ोग सलुनजित गनय आपत  कािीन कार्यसञ्चािन 
केन्द्रको स्थापना र सञ्चािन गनय बाञ्छनीर् भएकोिे, बारेकोट गाउँपालिकाको “गाउँ ववपद् जोजिि 
न्द्रू्नीकरर् तथा व्र्वस्थापन ऐन, २०७५” को पररच्छेद २ को दफा ५ (द) र पररच्छेद ७ को 
दफा २७ िेददएको अलधकार प्रर्ोग गरी बारेकोट गाउँ कार्यपालिकािे आपत  कािीन कार्यसञ्चािन 
केन्द्रको सञ्चािन कार्यववलध २०८० िाई २०८२ साििा संशोधन गरी गाउँ कार्यपालिकािे अनिुोदन 
गरी जारी गरेको छ । 

 

पररच्छेद – १ 

पररभाषा 

१. संजक्षप्त नाि र प्रारम्भाः (१) र्स कार्यववलधको नाि “बारेकोट गाउँपालिका आपत  कािीन 
कार्यसञ्चािन केन्द्र  सञ्चािन कार्यववलध २०८०” रहेको छ ।  

(२) र्ो सञ्चािन कार्यववलध गाउँ कार्यपालिकािे स्वीकृत गरी राजपत्रिा प्रकाशन भएको लिलतदेजि 
िागू हनुेछ । 

 

२. पररभाषा 
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(१) ववषर् वा प्रसङ्गिे अको अथय निागेिा र्स कार्यववलधिा:- 

(क) “प्रििु” भन्नािे गाउँ पालिकाको प्रििुिाई  सम्झन ुपछय । 

(ि) “आपत  कािीन अवस्था”  भन्नािे जन वा धनको क्षलत हनु नददन तत्कािै िोज 
तथा उद्धार गनुयपने प्राकृलतक वा गैरप्राकृलतक प्रकोपबाट उत्पन्न ववपद्को  अवस्था  
सम्झन ुपछय । 

(ग) “ऐन” भन्नािे बारेकोट गाउँपालिकाको “ववपद् जोजिि न्द्रू्नीकरर् तथा व्र्वस्थापन 
ऐन, २०७५”  सम्झन ुपछय । 

(घ) “केन्द्र” भन्नािे ऐनको पररच्छेद २ को दफा ५ (द) बिोजजि स्थापना भएको 
बारेकोट गाउँपालिकाको आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्र सम्झन ुपछय । 

(ङ) “ववपद् व्र्वस्थापन सलिलत” भन्नािे ऐनको दफा ३ बिोजजि बारेकोट 
गाउँपालिकाको ववपद् व्र्वस्थापन सलिलत सम्झन ुपछय । 

(च) “स्थिगत सवेक्षर्” भन्नािे गाउँपालिकाद्वारा गदित टोिी वा गाउँपालिकाबाट 
िटाएको कुनै कियचारीिे स्थिगत रुपिा छिफिसिते गरी सूचना सङ्किनिाफय त  
गररएको सवेक्षर्िाई सम्झनपुछय । 

(छ) “सरोकारवािा” भन्नािे गाउँ कार्यपालिकाको लनर्यर्िे प्रत्र्क्ष रूपिा प्रभाव पाने 
व्र्जि वा संस्थािाई  सम्झन ुपछय। 

(ज) “सरोकारवािा लनकार्” भन्नािे प्रत्र्क्ष वा अप्रत्र्क्ष रुपिा ववपद् व्र्वस्थापनिा 
सहर्ोग गने वा गनयसक्ने सरकारी लनकार्, गैरसरकारी र सािदुावर्क संघ संस्थािाई 

सम्झनपुछय र सो शब्दिे संर्िु राष्ट्रसंघीर् वा अन्द्र् अन्द्तरायवष्ट्रर् संघ संस्थािाई 
सिेत जनाउँछ । 
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(झ) “सािदुावर्क संस्था” भन्नािे गाउँपालिका क्षते्र लभत्र गिन भई गाउँपालिकािा 
सूचीकृत भएको सिदुार्िा आधाररत संगदित संस्था सम्झन ुपछय । 

(ञ) “संरचना” भन्नािे घर, टहरा, गोदाि, सेड, ग्र्ारेज, पिायि, सडक, सािदुावर्क तथा 
सावयजलनक भवन, पिुजस्ता स्थार्ी रुपिे लनिायर् भएका भौलतक पूवायधार एवं 
संरचना सम्झन ुपछय । 

(ट) “जोजिि वगय” भन्नािे एकि िवहिा, अपाङ्गता भएका व्र्जि वा जेष्ठ नागररक वा 
दीघय रोगी, गभयवती वा सतु्केरी िवहिा, बािबालिका, िैवङ्गक तथा र्ौलनक 
अल्पसङ्ख्र्क, एच.आई.भी/एड्स प्रभाववत व्र्जि सम्झन ुपछय। 

 (ि) “ववपद् पूवयतर्ारी” भन्नािे सम्भाववत ववपद् को प्रभाव न्द्रू्नीकरर् गनय तथा 
प्रभावकारी प्रलतकार्य सलुनजित गनय पूवयसविर् रूपिा गररन ेर्ोजना, स्रोत पररचािन, 

जनशजि तर्ारी, पूवयसूचना प्रर्ािी, जनचेतना, तालिि, अभ्र्ास, पूवायभ्र्ास, सिन्द्वर् र  
व्र्वस्थापन सम्बन्द्धी कार्यहरू सम्झन ुपछय । 

(ड) “ववपद् पनुिायभ” भन्नािे ववपद्को घटनापलछ गररन ेपनुलनयिायर् एवं पनु:स्थापनसगँ 

सम्बजन्द्धत कार्य सम्झन ुपछय । 

(ढ) “ववपद् प्रलतकार्य” भन्नािे ववपद्को घटना हनुासाथ तत्कािै गररने िोज, उद्धार एवं 
राहतसँग सम्बजन्द्धत कार्य सम्झन ुपछय र सो शब्दिे ववपद् प्रलतकार्यका िालग गररन े
सबै प्रकारको  पूवयतर्ारीिाई सिेत जनाउँछ । 

 

पररच्छेद –२ 

केन्द्रको उद्दशे्र्, कार्यक्षते्र  र काि, कतयव्र् तथा अलधकार 
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३. उद्दशे्र्: र्स कार्यववलधको उद्देश्र् देहार् बिोजजि रहेको छ : 

• स्थानीर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रको संगिन संरचना, सविर्ता र 
सञ्चािन तह लनधायरर् गने, 

• केन्द्र सञ्चािनका िालग आवश्र्क न्द्रू्नति स्रोत-साधनको पवहचान गने, 

• पदालधकारीहरूको काि, कतयव्र् र अलधकार स्पष्ट गने, 

• सूचना प्रालप्त, ववश्लषेर् र प्रवाहको प्रविर्ा वा ववलध तर् गने, 

• ववपद् पूवयतर्ारी तथा प्रलतकार्यिा सरोकारवािा लनकार्हरूबीच सिन्द्वर् 
सलुनजित गने, 

• ववपद् बाट भएको क्षलतको तथ्र्ाङ्क अद्यावलधक गने प्रर्ािी स्थापना गने, 

• उच्च जोजिििा रहेका वगयहरू (िवहिा, बािबालिका, जषे्ठ नागररक, अपाङ्गता 
भएका व्र्जि, िैवङ्गक तथा र्ौलनक अल्पसङ्ख्र्क, एच.आई.भी/एड्स प्रभाववत) 

आददको अलधकार सलुनजित गने व्र्वस्था लििाउने । 

४.   केन्द्रको कार्यक्षते्राः (१) केन्द्रको कार्यके्षत्र देहार् बिोजजि हनुेछाः– 

(क)  ववपद् व्र्वस्थापन सलिलतबाट तर्ार र्ोजना तथा कार्यििको अधीनिा रही 
कार्य गने । 

(ि)  आफ्नो के्षत्रलभत्र ववपद् पूवयतर्ारी सम्बन्द्धी कार्य गने । 

(ग)  स्थानीर् तहिा ववपद् व्र्वस्थापन सूचना प्रर्ािी तथा पूवयसूचना सङ्किन, ववश्लषेर् 
र प्रवाह गने । 

(घ)  ववपद्को सिर्िा प्रर्ोग गनय सवकनेगरी वारुर्र्न्द्त्र िगार्तका अन्द्र् 
उपकरर्हरू तर्ारी अवस्थािा राख्न ेतथा सञ्चािन गने, गनय िगाउने । 
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(ङ)  स्थानीर् ववपद् व्र्वस्थापन सलिलत र वडा स्तरिा र्स्तो सलिलत भएिा सो 
सलिलतसँग प्रत्र्क्ष सिन्द्वर् र सहकार्यिा अन्द्र् कार्यहरू गने, गराउने । 

(च)  ववपद् व्र्वस्थापन सलिलतिे तोकेका अन्द्र् कार्यहरू गने, गराउने । 

५.   केन्द्रको काि, कतयव्र् तथा अलधकाराः(१) केन्द्रिे आफ्नो कार्यके्षत्र लभत्र ववपद् 
पूवयतर्ारी, प्रलतकार्य एवं पनुिायभका सम्बन्द्धिा देहार् बिोजजिका कार्य गनेछाः– 

(क) आफ्नो क्षेत्र लभत्र ववपद्जन्द्र् घटनाबाट हनुसक्ने वा भएको क्षलतको जानकारी 
प्राप्त हनुासाथ केन्द्रको आन्द्तररक बैिक बसी  सोको जानकारी ववपद् 
व्र्वस्थापन सलिलतिाई ददने । 

(ि) ववपद्का घटना भइहािेको अवस्थािा बैिक बस्नपुवहिे नै िोज तथा उद्धार 
गनय नजजकको सरुक्षा लनकार् र ववपद् व्र्वस्थापन सलिलतिाई अनरुोध गने । 

(ग) बैिकिे कार्यके्षत्र लभत्रको अवस्था ववश्लषेर् गरी ववपद् व्र्वस्थापन सलिलतसँग 
ववपद् प्रलतकार्यिा सविर् हनु ेववषर्गत के्षत्रिाई सविर् बनाउन अनरुोध गने 

। 

(घ) आवश्र्कता बिोजजि शीघ्र पनुिायभका कार्य सञ्चािन गनय आवश्र्क स्रोतको 
व्र्वस्था तथा कार्ायन्द्वर्नका िालग गाउँपालिकाको स्रोत पररचािन गरी 
तोवकएको लनकार्सँग सिन्द्वर् गने । 

(ङ) स्थानीर् तहको सम्पकय  तथा सिन्द्वर् लबन्द्दकुो रूपिा काि गने । 

(च) िानवीर् सहार्ता सम्बन्द्धी सबै प्रकारका कार्य गनय वा गराउन सहर्ोग र 
सहजीकरर् गने । 
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(छ) आवश्र्कता अनसुार जजल्िा ववपद् व्र्वस्थापन सलिलत, जजल्िा  आपत  कािीन 
कार्यसञ्चािन केन्द्र तथा अन्द्र् आपत  कािीन कार्य सञ्चािन केन्द्र र तािकुदार 
लनकार्सँग सिन्द्वर् गने । 

(ज) आफ्नो कार्यक्षेत्र लभत्रका घटनाको सूचना तथा तथ्र्ाङ्क सङ्किन, प्रशोधन र 
ववश्लषेर् गरी ववपद्का सूचना तथा तथ्र्ाङ्कको ववपद् व्र्वस्थापन सूचना 
प्रर्ािीिा प्रववष्ट गरी अद्यावलधक गने र गाउँपालिका तथा सरोकारवािा 
लनकार्िाई उपिब्ध गराउन े। 

(झ) आफ्नो कार्यक्षते्र लभत्र क्षिता ववकासका सरोकार र क्षेत्र पवहचान गरी कार्यिि 
सञ्चािन गने वा गनय िगाउने । 

(ञ) ववपद्को सािना गनय गाउँपालिकाको साधन-स्रोत र क्षिताबाट सम्भव नभएिा 
जजल्िा, प्रदेश, केन्द्र र साझेदार संस्थाहरूबाट सहर्ोग िाग गने । 

(ट) केन्द्रिा प्राप्त सबै प्रकारका सूचनाहरू तत्काि प्रििु प्रशासकीर् अलधकृत 
सिक्ष पेश गने । 

(ि) ववपद् व्र्वस्थापन सलिलतद्वारा तोवकएका अन्द्र् कार्यहरू गने । 

 

 

 

 

पररच्छेद –३ 

केन्द्रको सञ्चािन कार्यववलध 



स्थानीर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रको सञ्चािन कार्यववलध                                                                         9 

  

 
 

६ . केन्द्रको  कार्यञ्चािन:  (१) गाउँपाकाको आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्र, स्थानीर् 
ववपद् व्र्वस्थापन सलिलतको लनदेशनिा सञ्चािन हनुेछ । 

७. केन्द्रको संगिन संरचना: केन्द्रको कार्यगत संरचना अनसूुची–१ बिोजजि हनुेछ । 

८. केन्द्रको विर्ाशीिता :  

(क) केन्द्र सािान्द्र्तर्ा हप्ताको सातै ददन चौलबसै घण्टा सञ्चािन हनुेछ । 

(ि) केन्द्रको ववशेष विर्ाशीिता:– गाउँपालिका क्षते्र लभत्र ववपद्को घटना भएर 
जन, धनको क्षलत वा जनजीवन असािान्द्र् भई ववशेष सङ्कट उत्पन्न भएिा 
केन्द्रको कार्यसञ्चािन र्सै दफाको (ग) अनसुारको  विर्ाशीिता तह 
बिोजजिको नतेतृ्विा गनुय पनेछ । 

(ग) ववपद्को घटनाको प्रकृलत र अवस्था तथा क्षलतको िात्रा अनसुार केन्द्र ववलभन्न 
तहिा विर्ाशीि हनुेछ । केन्द्रको विर्ाशीिताको ववलभन्न तहिा गररने नेततृ्व 
र विर्ाकिाप देहार् बिोजजि हनुेछ :- 

 



केन्द्रको विर्ाशीि तह 

अवर्व  १ २ ३ 

िागयदशयन गने, सझुाव ददन े
अलधकारी तथा लनकार् 

अलधकृत वा प्रििु, ववपद् व्र्वस्थापन शािा 
वन तथा वातावरर् शािा प्रििु, 

कार्यपालिका सदस्र्हरू 

गाउँ ववपद्  व्र्वस्थापन सलिलत 
संर्ोजक तथा पदालधकारीहरू 

केन्द्रको नेततृ्व स्थानीर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन 

केन्द्र प्रििु, 
ववपद् व्र्वस्थापन शािा प्रििु  प्रििु प्रशासकीर् अलधकृत 

ववपद्को प्रकृलत र असर सिदुार् स्तर वडा स्तर  
पालिका स्तर (सङ्कटग्रस्त क्षेत्रको 
घोषर्ा) 

ववपद् प्रलतकार्यको अवस्था 

१.ववपद् पूवयको अवस्था र सम्भाववत वा 
तत्कािै ववपद्को घटना हनुसक्न ेपूवयसूचना 
प्राप्त भएको अवस्था 
२. स्थानीर् तहबाट नै प्रलतकार्य गनय सवकने 
िािको ववपद्को घटना भएको अवस्था 

स्थानीर् तहबाट न ैप्रलतकार्य गनय सवकने 
ववपद् प्रलतकार्यका िालग जजल्िा तहको 
श्रोत, सहर्ोग र सिन्द्वर् आवश्र्क पने 
अवस्था 

 

 

स्थानीर् तहबाट प्रलतकार्य गनय 
नसवकने प्रलतकार्यका िालग जजल्िा र 
केन्द्र स्तरको स्रोत र साधनिे 
प्रलतकार्य गने र लनजी क्षेत्रबाट 
सहर्ोग लिनपुने साथै आवश्र्कता 
अनसुार पालिका लभत्र काि गरररहेका 
रावष्ट्रर्, अन्द्तरायवष्ट्रर् गैरसरकारी संस्था 
वा लनजी क्षेत्रबाट सहर्ोग लिनपुने  
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स्थानीर् आपत  कािीन 

कार्यसञ्चािन केन्द्रिे 

गनुय पने कार्य 

१. सबै लनकार्िाई ववद्यिान अवस्थाको 
बारेिा जानकारी गराउन े

२. स्थानीर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन 
केन्द्रिाई दोश्रो तहिा विर्ाशीि गराउन 
तर्ारी गने । 

३. दोस्रो तहसँग सम्बजन्द्धत लनकार्िाई सूजचत 
गने, विर्ाशीि भएको जानकारी ददने  

१.अवस्थाको सकु्ष्ि अनगुिन र ववश्लषेर् 
गरी सञ्चालित विर्ाकिापबारे सम्बजन्द्धत 
लनकार्िाई जानकारी गराउन े

२. स्थानीर् वा जजल्िाजस्थत लनकार् र 
सम्बजन्द्धत केन्द्रीर् लनकार्सँग सिन्द्वर् गने, 
३. प्रलतकार्य र शीघ्र पनुिायभ कार्यको 
अनगुिन गने 

१. ववपद् प्रलतकार्य सम्बन्द्धी  
सरकारी लनकार्बाट हनु ेकार्यहरू 
प्रभावकारी बनाउन सिन्द्वर् गने 

२. िानवीर् सहार्तािा संिग्न 
रावष्ट्रर्, अन्द्तरायवष्ट्रर् गैरसरकारी 
तथा लनजी क्षेत्रका संघ संस्थासँग 
सिन्द्वर् गने 

केन्द्रिे सूचना वा 
प्रलतवेदन ददन ुपने लनकार् 

१. गाउँ ववपद् व्र्वस्थापन सलिलत 

२. जितथा िौसि ववज्ञान ववभाग 

 

१.गाउँ  ववपद् व्र्वस्थापन सलिलत 

२.जि तथा िौसि ववज्ञान ववभाग 

३.नेपाि रेडिस सोसाइटी 
 

१.जजल्िा ववपद् व्र्वस्थापन सलिलत 

४. नेपाि रेडिस सोसाइटी, 

५.सरुक्षा सम्बद्ध लनकार्हरू, 

७. संर्िु राष्ट्रसङ्घीर् ववषर्गत क्षेत्र 
तथा सिन्द्वर् संर्न्द्त्र र संर्िु 
राष्ट्रसङ्घीर् िानवीर् सिन्द्वर् कार्ायिर् 

 



(घ) केन्द्रको विर्ाशीिताको तह घटाउन ेवा अन्द्त्र् गने 

ववशेष विर्ाशीितािा भएको ववपद्को प्रलतकार्य सम्पन्न भई पनुिायभ चरर्िा प्रवशे गरेको र पनुिायभको 
कार्य प्रवाभकारी रुपिा व्र्वस्थापन हनु थािेको अवस्थािा कार्यकारी सिूहको लसफाररसिा स्थानीर् 
ववपद् व्र्वस्थापन सलिलतिे केन्द्रको विर्ाशीिताको तह घटाउन े वा अन्द्त्र् गनेछ । ववशषे 
विर्ाशीिता तहको अन्द्त्र्को लसफाररस गदाय कुन लिलतदेजि िागू हनुे भने्न कुरा ििुाउन ुपनेछ । 

केन्द्रको ववशेष सविर्ताको अन्द्त्र् भएपलछ केन्द्र लनर्लित कार्यप्रविर्ा अनसुार सञ्चािन हनुछे । 
केन्द्रको ववशषे विर्ाशीिताको सिर्िा भएको प्रलतकार्यिा प्राप्त गरेको कार्यको अनभुव र िूल्र्ाङ्कनका 
आधारिा केन्द्रको सञ्चािन कार्यववलधिा सधुार गनुयपने देजिएिा सोअनरुुप सधुार गनुय पनेछ । 

९. कार्यकारी सिूह 

कार्यकारी सिूहिे ववपद् प्रलतकार्यको लनदेशन र लनर्न्द्त्रर् गछय । र्सका साथै आपत  कािीन 
कार्यसञ्चािन केन्द्रका प्रििुको अलधकार क्षेत्रभन्द्दा िालथका ववषर्िा आवश्र्क नीलत, रर्नीलत तर् 
गरी स्थानीर् ववपद् व्र्वस्थापन सलिलतिाफय त  पालिका सिक्ष अनिुोदनका िालग पेश गने र अनिुोदन 
पिात कार्ायन्द्वर्न गनेछ ।  

कार्यकारी सिूहिा लनम्न पदालधकारीहरू रहनेछन  : 

• गाउँपालिका अध्र्क्ष संर्ोजक 

• गाउँपालिका उपाध्र्क्ष सदस्र् 

• प्रििु प्रशासकीर् अलधकृत सदस्र् 

• िेिा /र्ोजना शािा प्रििु सदस्र् 

• िवहिा बािबालिका शािा प्रििु सदस्र् 

•  स्वास्थ्र् शािा प्रििु सदस्र् 

• नेपाि रेडिस सोसाईटीका प्रलतलनलध सदस्र् 

• वन तथा वातावरर् ववकास सलिलत संर्ोजक सदस्र् 

• ववपद् व्र्वस्थापन शािा प्रििु सदस्र् सजचव 

कार्यकारी सिूहको बैिकिा आवश्र्कता अनसुार सरुक्षा लनकार् तथा ववपद् व्र्वस्थापनसँग सम्बजन्द्धत 
ववज्ञहरूिाई आिन्द्त्रर् गनय सवकनछे । ववपद्को घटनाको प्रकृलत र अवस्था तथा क्षलतको िात्रा हेरी 
कार्यकारी सिूहको बैिक आवश्र्कता अनसुार बस्नछे । कार्यकारी सिूहका सदस्र्हरूको जजम्िेवारी 
देहार् बिोजजि हनुेछ:- 
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• ववपद् प्रलतकार्यिा सिग्र लनदेशन र लनर्न्द्त्रर् गने । 

• नीलत र रर्नीलत तर्ार गने, तर् गररएका नीलत र रर्नीलत स्थानीर् ववपद् व्र्वस्थापन 
सलिलतिाफय त  स्थानीर् तहिा अनिुोदनका िालग पेश गने र अनिुोदन पिात कार्ायन्द्वर्न 
गने । 

• ववपद् प्रलतकार्यको अनगुिन गने । 

• स्थानीर् सरकारको लनर्यर् अनसुार ववपद् प्रलतकार्यिा संिग्न अन्द्तरायवष्ट्रर् लनकार्हरूसगँ 
उच्चस्तरीर् सिन्द्वर् गने । 

१०. कार्यगत सिूह 

कार्यगत सिूहको नतेतृ्व स्थानीर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रका प्रििुिे गनेछन  । केन्द्र प्रििुिे 

ववपद् प्रलतकार्यिा संिग्न पदालधकारीहरूको वववरर् अनसूुची– १२, बिोजजि अद्यावलधक गरी राख्न ु

पनेछ । प्रत्र्ेक कार्यगत के्षत्रिा ववपद्को प्रकृलतका आधारिा सहार्क कार्यसिूहको व्र्वस्था गनय 
सवकनछे । र्स्तो अवस्थािा पालिकािे केन्द्रिा थप जनशजिको व्र्वस्था गनेछ । र्स सिूहका 
सदस्र्हरूको जजम्िेवारी ववपद् व्र्वस्थापन शािा प्रििुिे तोके बिोजजि हनुेछ । ववपद् प्रलतकार्यिाई 
सिन्द्वर्ात्िक रूपिा अगालड बढाउन कार्यगत सिूहिे लनम्नानसुारको कार्य गनेछ:-  

• ववपद पूवयसूचनाको प्रवाह तथा पूवयचेतावनी ददने  । 

• प्रलतकार्यका सन्द्दभयिा प्राथलिकता प्राप्त कार्यको पवहचान गने । 

• ववपद् प्रलतकार्यिा सहर्ोगी लनकार्को उपजस्थलत सलुनजित गने । 

• प्रलतकार्यिा संिग्न हनु ेलनकार्को पवहचान गने, क्षिताको आकँिन गने । 

• कार्यकारी सिूहबाट प्राप्त लनर्यर् र लनदेशन कार्ायन्द्वर्न गने, गराउने । 

• घटनास्थििा कार्यरत व्र्वस्थापकिाई आवश्र्क लनदेशन ददने । 

• ववपद् िा भएका क्षलतको वववरर् सङ्किन, ववश्लषेर् र अद्यावलधक गने । 

• राहत ववतरर्को सूचना र तथ्र्ाङ्क सङ्किन र अद्यावलधक गने । 

• ववपद्को ितरा सिाप्त भए पिात सोको जानकारी गराउने । 
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११. सहर्ोगी सिूह 

कार्यगत सिूहको कार्यिा सहर्ोग गनयका िालग सहर्ोगी सिूह रहनेछ । उि सहर्ोगी सिूहिे 
कार्यववलधिे िागयदशयन गरे  आफ्नो कार्य गनेछ । गाउँपालिकािे ववपद्को स्तर, जवटिता र 
आवश्र्कताका आधारिा सहर्ोगी सिूहको लनिायर् र सदस्र्को सङ्ख्र्ािा थपघट गनय सक्नेछ । 
र्स सिूहिे कार्यगत सिूहबाट प्राप्त लनदेशनको पािना गनेछ । 

१२. केन्द्र ववशेष विर्ाशीि हुँदाको कार्यगत संरचना: 

र्स केन्द्रिे गने काििाई प्रभावकारी बनाउन र्सको सङ्गिनात्िक संरचनािाई तीन तहिा ववभाजन 
गररएको छ । पवहिो सिूहिा कार्यकारी सिूह, दोस्रोिा कार्यगत सिूह र तेस्रोिा सहर्ोगी सिूह 
कार्ि गररएको छ । र्ी तीनवटै सिूहका जजम्िवेार पदालधकारी तथा व्र्जििे जनुसकैु िाध्र्िबाट 
ववपद्को घटना भएको जानकारी प्राप्त हनुासाथ जलतसक्दो लछटो केन्द्रिा उपजस्थत भई आ–आफ्नो 
जजम्िेवारी अनरुुपको कार्य वहन गनुय पनेछ । र्सिा सङ्गिनको ढाँचा, काििा िवटएका व्र्जिको 
नाि सम्बजन्द्धत स्थानिा उल्िेि गनुय पनेछ । स्थानीर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रिे गने 
कार्यको प्रत्र्ेक चरर् (Working Shift) िा िवटएका कियचारीको नाि अद्यावलधक गनुय पनेछ । 
र्सका साथै काििा िवटएका कियचारीिे आफ्नो पररचर्–पत्र सबैिे देख्नगेरी िगाउन ुपनेछ ।  
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जचत्र १ : केन्द्र विर्ाशीि हुँदाको कार्यगत संरचना 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

स्थानीर् ववपद् व्र्वस्थापन 

सलिलत 

प्रििु प्रशासकीर् अलधकृत 

प्रििु, स्थानीर् आपत  कािीन 
कार्यसञ्चािन केन्द्र  

 

कार्यकारी 
सिूह 

प्रबन्द्ध बन्द्दोवस्ती सूचना कार्यसञ्चािन 

सहर्ोग शािा 
कम््र्टुर 
सञ्चािक 

सवारी चािक 
सिाचार बाहक 

सहर्ोगी सिूह 

कार्यगत सिूह 

प्रशासन सहर्ोगी 
टोि सधुार 
सलिलत 

वन तथा वातावरण शाखा 

रेडियो सञ्चालक 

गैरसरकारी संस्थाहरू र 

डवषयगत क्षेत्रहरू 
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पररच्छेद – ४ 

केन्द्रका आधारभतू कार्य प्रविर्ा  

१३.   केन्द्रका आधारभतू कार्यहरू गने प्रविर्ा देहार् बिोजजि हनुछे:- 

(क) सिन्द्वर् तथा सहकार्य, प्रलतकार्य व्र्वस्थापन र अलभिेि सम्बन्द्धिााः 

ववपद्को सिर्िा ववपद्जन्द्र् के्षत्रको सूचना सङ्किन गने, ववपद् व्र्वस्थापन सलिलतको सिन्द्वर्िा स्थानीर् 
तहिा कार्यरत सरकारी, गैरसरकारी लनकार्, नागररक सिाज, लनजी क्षेत्र र व्र्वसावर्क के्षत्रसँग सिन्द्वर् 
र सहकार्य गरी िोज तथा उद्धारको कार्य, सरुजक्षत बासस्थान; िाद्यान्न; िानेपानी, सरसफाई तथा स्वास्थ्र् 
प्रबद्धयन; ििाकपडा तथा गैरिाद्य सािग्री, जशक्षा तथा शैजक्षक सािग्री, संरक्षर्जस्ता आधारभतू वस्त ुतथा 
सेवा उपिब्ध गराउन गाउँपालिका सिक्ष आवश्र्क सिन्द्वर् र सहकार्य गरी ववपद् प्रलतकार्य तथा 
शीघ्र पनुिायभका कार्यिाई प्रभावकारी बनाउन देहार् बिोजजि कार्य गनेाः– 

(१) ववपद् प्रभाववत क्षेत्रका सरोकारवािाहरूसँग सल्िाह र सझुाव लिएर तत्काि आवश्र्क 
लनर्यर् गरी प्रलतकार्यिाई प्रभावकारी बनाउन ववपद् व्र्वस्थापन सलिलत सिक्ष आवश्र्क 
सहर्ोग िाग गने । 

(२) ववपद्का सिर्िा आफ्नो क्षेत्रिा तत्काि िोज तथा उद्धार र राहत व्र्वस्थापनको िालग 
स्थानीर् स्रोतको पररचािनको अलभिेि राख्न े। 

(३) ववपद्का सिर्िा आफ्नो क्षते्रिा तत्काि सिन्द्वर् तथा सहकार्य, सूचना तथा सञ्चार, िोज 
तथा उद्धार, राहत र आन्द्तररक व्र्वस्थापनको िालग ववलभन्न कार्यदिहरू बनाउन े। 
कार्यदिको संरचना र जजम्िवेारीहरू अनसूुची– १० बिोजजि हनुेछ । 

(४) ववपद् सम्बन्द्धी सूचना सङ्किन, क्षलत ववश्लषेर् र अवस्था िेिाजोिाका िालग प्रलतवदेन तर्ार 
गने । 
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(५) कार्यक्षेत्र लभत्र भएका राहत सािग्री र स्रोतको सिीक्षा गरी नपगु स्रोत र साधनको 
व्र्वस्थाका िालग गाउँपालिकािा अनरुोध गने । 

(६) कार्यक्षेत्र र आसपासका व्र्जि, स्वरं्सेवक, संस्था र नागररक सिाजबाट प्राप्त हनुे राहत 
सहर्ोग लनजित व्र्जि वा सिदुार् लभत्र दोहोरो पनय नददन राहत व्र्वस्थापनिाई कार्यगत 
रुपिा एकद्वार पद्धलतबाट ववतरर्को व्र्वस्था लििाउने र सलिलतिे गरेका लनर्यर् 
कार्ायन्द्वर्न गनय सिन्द्वर् गने । 

(७) पालिकािे लनधायरर् गरेको ववषर्गत क्षते्रहरूसँग सिन्द्वर् तथा सहकार्य गरी केन्द्रिे 
प्रभावकारी रुपिा ववपद् प्रलतकार्य सम्बन्द्धी कार्यहरू कार्ायन्द्वर्न गनेछ । ववषर्गत 
क्षेत्रहरू, नेततृ्व  र जजम्िवेारी िगार्तका ववषर्हरू ववपद् पूवयतर्ारी र प्रलतकार्य र्ोजनािा 
उल्िेि गररएकोिे सोही अनसुार कार्ायन्द्वर्न गनेछ । 

(ि) सरुक्षा तथा संरक्षर् सम्बन्द्धिााः आफ्नो कार्यक्षेत्र लभत्र ववपद् बाट प्रभाववत सिदुार्को सरुक्षा तथा 
संरक्षर्का िालग केन्द्रिे देहार् बिोजजिको कार्य गनेछ:– 

(१) प्रारजम्भक सरुक्षाका िालग गाउँपालिकासँग िाग गरी गाउँ प्रहरी पररचािन गने (गाउँ 
प्रहरीको व्र्वस्था भएिा) । त्र्सैगगरी  केन्द्रिा सरुक्षा सम्बन्द्धी कार्यहरू प्रभावकारी 
रुपिा सञ्चािन गनय गाउँपालिकाको कार्ायिर्िे जजल्िा प्रहरी कार्ायिर्को परािशय वा 
सहर्ोगिा पर्ायप्त अनभुव र दक्षता भएका सरुक्षाकिी  व्र्वस्था गनेछ । 

 (२) स्थानीर्, जजल्िा स्तरीर् र आवश्र्कता बिोजजि गाउँपालिकािाफय त  अन्द्र् सरुक्षा लनकार्िा 
तत्कािै िबर गने र तत्काि िोजी तथा उद्धार कार्य सरुु गने, गराउने । 

(३) ववपद् बाट प्रभाववत भएका िवहिा, गभयवती, सतु्केरी वा जशशिुाई स्तनपान गराउने िवहिा, 
बािबालिका, अपाङ्गता भएका व्र्जि, वदृ्धवृद्धा, लबरािी, कुपोवषत बािबालिका, िानलसक रूपिा 
ववजक्षप्त व्र्जि, दीघय रोगी, िैवङ्गक तथा र्ौलनक अल्पसङ्ख्र्क, एच.आई.भी/एड्स प्रभाववतर 
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र्ौनजन्द्र् वहंसाबाट प्रभाववत हनुसक्ने वगयको संरक्षर्को ववशेष व्र्वस्था गनय सिन्द्वर् गने 
। 

(ग) पूवयतर्ारी सम्बन्द्धिा : 

 (१) स्थानीर् तहको ववपद् पूवयतर्ारी र प्रलतकार्य र्ोजना तर्ार गने । 

(२) कार्यक्षेत्र लभत्र ववपद् पूवयतर्ारी तथा प्रलतकार्य र्ोजनाका िालग कार्यशािा, पररदृश्र् अभ्र्ास 

(Simulation) र लनर्लित अन्द्तविय र्ा सञ्चािन तथा सिन्द्वर् गने । 

(३) कार्यक्षेत्रिा सम्भाववत ववपद्को सािना गनय िोज तथा उद्धारको क्षिता, राहत सािग्रीको 
भण्डारर् तथा उपिब्ध हनु ेसम्भाववत स्रोतको वववरर् र फरक-फरक ववपद् बाट प्रभाव 
पनयसक्ने जनसङ्ख्र्ाको पूर्य वववरर् अध्र्ावलधक गरी राख्न ेर गाउँपालिकािाई उपिब्ध 
गराउने । 

(४) आफ्नो कार्यक्षते्र लभत्र भएका ववपद् पूवयतर्ारी सम्बन्द्धी कार्यको अनगुिन गरी ववपद्का 
सिर्िा प्रभावकारी प्रलतकार्य तथा पनुिायभ गने व्र्वस्था भएको सलुनजित गने । 
पूवयतर्ारीका कार्यिा किी-किजोरी देजिएिा त्र्सिा सधुार गनय ववपद् व्र्वस्थापन 
सलिलतसँग सल्िाह र सहर्ोग िाग गने । 

(५) गाउँपालिका वा आफ्नो कार्यक्षेत्र लभत्र भएका नदी र िहरे िोिािा आउनसक्न ेबाढीका 
सिर्िा सिदुार्िाई सरुजक्षत स्थानिा सानय ििुा र सरुजक्षत स्थान पवहचान गरी 
आपत  कािीन सिर्िा अस्थार्ी आवाशका िालग उपर्ोग गनयसक्नेगरी आवश्र्क प्रबन्द्ध 
लििाई तर्ारी अवस्थािा राख्न े। 

(६) धेरै आगिागी भइरहने के्षत्रिा भकूम्पजस्ता घटनाबाट सिेत आगिागी हनुे सम्भावन 
रहन्द्छ । आगिागी लनर्न्द्त्रर्का िालग िानेपानी ववतरर् प्रर्ािीिा नै  लनजित िाउँिा 
पानीको ्वाईन्द्ट (Hydrant) राख्न ेव्र्वस्थाका िालग नगरपालिकािाफय त  सम्बजन्द्धत लनकार् 
वा शािासँग सिन्द्वर् गने । 
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(घ) पूवयसूचनाको व्र्वस्था सम्बन्द्धिााः 

(१) पूवयसूचना प्रवाह गनय सिदुार् तहको पूवयसूचना प्रर्ािीको ववकास गनय जि तथा िौसि 
ववज्ञान ववभाग, गाउँपालिका, जजल्िा र स्थानीर् संघ संस्थासँग सिन्द्वर् तथा सहकार्य 
गने र र्स्तो संरचनािाई प्रभावकारी बनाउन सम्पकय  लबन्द्दकुो रूपिा काि गने । 

(२)  सिदुार्िा आधाररत पूवयसूचना प्रर्ािीहरूबाट प्राप्त सूचना गाउँपालिकाको सिन्द्वर्िा 
जजल्िा, प्रदेश, जि तथा िौसि ववज्ञान ववभाग र केन्द्रीर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन 
केन्द्र सिक्ष, परु् र्ाउनकुा साथै जजल्िा, प्रदेश, जि तथा िौसि ववज्ञान ववभाग र केन्द्रबाट 
जारी भएको पूवयसूचना वा चेतावनीिाई तत्कािै आफ्नो कार्यके्षत्र लभत्र प्रवाह गरी 
आवश्र्क परेिा बसोबास वा बस्ती िािी गराएर सिदुार्का िालनसिाई सरुजक्षत स्थानिा 
िैजान ेव्र्वस्था लििाउन े। र्स िििा देहार्का कार्य गने :– 

• गाउँ प्रहरी र स्थानीर् तहका स्वरं्सेवकहरू पररचािन गने । 

• स्थानीर् तहिा विर्ाशीि अन्द्र् सरुक्षा लनकार् पररचािन गनय गाउँपालिकािा 
अनरुोध गने । 

• सिदुार्िा रहेका िवहिा, गभयवती, सतु्केरी वा जशशिुाई स्तनपान गराउने िवहिा, 
बािबालिका, वकशोर-वकशोरी, अपाङ्गता भएका व्र्जि, वदृ्धवृद्धा, दीघयरोगी, लबरािी, 
िैवङ्गक तथा र्ौलनक अल्पसङ्ख्र्क, एच.आईभी./एड्स प्रभाववतिाई सरुजक्षत स्थानिा 
िैजान प्राथलिकता ददने । 

• िाउँ साररएका िालनसिाई बस्न र िानको उजचत व्र्वस्था लििाउन सम्बजन्द्धत 
लनकार् र के्षत्रसँग सिन्द्वर् गने । 

(ङ) सिूदार् र सािदुावर्क स्वरं्सेवक पररचािन: 

गाउँपालिकािा सिदुार्िा आधाररत ववपद् व्र्वस्थापन सलिलतहरू गिन भएर सञ्चािनिा रहेका छन  
। स्थानीर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रिे त्र्स्ता सलिलतहरूको सूची, सम्पकय  िेगनासवहतको 
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वववरर् तर्ार गरी राख्नछे र ववपद्का सिर्िा उपर्िुता हेरी त्र्स्ता सिदुार् र स्वरं्सेवकको सेवा 
लिने व्र्वस्था गनेछ । 

(च) आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रहरूबीच अन्द्तसयम्बन्द्ध: ववपद्को सिर्िा िानवीर् सहर्ोग 
पररचािनका िालग स्थानीर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रिे सीिा क्षेत्रका पालिका, जजल्िा, प्रदेश 
र केन्द्रीर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रहरूबीच सम्बन्द्ध कार्ि गरी काि गनेछ । जजल्िा, 
प्रादेजशक र रावष्ट्रर् आपत  िीन कार्यसञ्चािन केन्द्रसँग प्रत्र्क्ष सम्बन्द्ध रहनेछ । 

(१) स्थानीर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रिे ववपद् प्रलतकार्यका िालग रावष्ट्रर् आपत  कािीन 
कार्यसञ्चािन केन्द्रसगँ लनरन्द्तर सम्पकय िा रही कार्य गनेछ । साथै केन्द्रिे क्षिता 
ववकास, तथ्र्ाङ्क तथा सूचना व्र्वस्थापन र आदान-प्रदान, सिग्र ववपद् जोजिि 
न्द्रू्नीकरर्, पूवयतर्ारी तथा पनु:स्थापना एवं पनुलनयिायर् िगार्तका ववषर्िा रावष्ट्रर् 
आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रसँग आवश्र्क सहर्ोगका िालग सिन्द्वर् गनेछ । 

(२) स्थानीर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रिे ववपद् प्रलतकार्य, व्र्वस्थापन तथा पनु:स्थापना 
एवं पनुलनयिायर्का िालग प्रदेश आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रसँग सम्पकय  र सिन्द्वर् 
गनेछ । 

(३) स्थानीर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रिे ववपद् िोज उद्धार तथा राहत ववतरर्का 
साथै ववषर्गत क्षेत्रको सिन्द्वर् र पररचािनका कार्य जजल्िा  आपत  कािीन कार्यसञ्चािन 
केन्द्रसँग लनरन्द्तर सम्पकय  र सिन्द्वर्िा गनेछ । 

(३) त्र्स्तै, स्थानीर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रिे ववपद्को सिर्िा प्रभाववतहरूको िोज 
उद्धार कार्यिा सहर्ोग गनय तथा घाइते, लबरािीहरूको स्वास्थ्र् उपचारका िालग स्वास्थ्र् 
आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रसँग सिन्द्वर् गनेछ । 

(छ) प्रलतकार्यिा सहर्ोगी लनकार्हरू : 
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१. रेडिस सोसाईटी: प्रभावकारी प्रलतकार्यका िालग नेपाि रेडिस सोसाइटीको आपत  कािीन 
कार्यसञ्चािन केन्द्र र स्थानीर् आपत  िीन कार्यसञ्चािन केन्द्रबीच प्रत्र्क्ष सञ्चार सम्पकय  स्थापना  
गररनेछ । ववपद्को िात्रा र जवटिताका आधारिा नेपाि रेडिसका अलतररि रेडिस अलभर्ानका 
अन्द्र् सदस्र्हरू तथा नेपाि रेडिस सोसाइटीको अन्द्तरायवष्ट्रर् िहासंघसँग पलन सहकार्य र सिन्द्वर् 
गररनेछ । 

२. एम्बूिेन्द्स सेवा प्रदार्क: आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रिे लनजी, सािदुावर्क तथा सरकारी 
के्षत्रका एम्बिेुन्द्स सेवाको वववरर् अद्यावलधक गरी ववपद् प्रलतकार्यिा आवश्र्क सिन्द्वर् र सहकार्य 
गनेछ । 

३. सरुक्षा लनकार्हरू (नेपाि प्रहरी, शसस्त्र प्रहरी बि नेपाि र नेपािी सेना):- स्थानीर् आपत  कािीन 
कार्यसञ्चािन केन्द्रिे ववपद् पूवयतर्ारी, पूवयकार्य र प्रलतकार्यिा सरुक्षा लनकार्हरूसँग आवश्र्क सिन्द्वर् 
र सहकार्य गनेछ । 

४. नेपाि स्काउट: स्थानीर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रिे स्थानीर् तहिा विर्ाशीि नेपाि 
स्काउट र त्र्सका सदस्र्हरूसँग ववपद् पूवयतर्ारी, पूवकार्य र प्रलतकार्यिा आवश्र्क सहकार्य र 
सिन्द्वर् गनेछ । 

५. अन्द्र् सहर्ोगी लनकार्हरू: स्थानीर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रिे ववपद् पूवयतर्ारी, पूवयकार्य 
र प्रलतकार्यको िालग स्थानीर् स्तरिा विर्ाशीि टोि ववकास संस्थाहरू, आिा सिूहहरू, लनजी क्षेत्र, 
नागररक सिाज, व्र्ावसार्ीहरू, िानवीर् सहार्ता सञ्चािन गरररहेका ववकास साझेदार र रावष्ट्रर् तथा 
अन्द्तरायवष्ट्रर् संघ सँस्थाहरूसँग सहकार्य र सिन्द्वर् गनेछ । 

(ज) अन्द्तरायवष्ट्रर् सिन्द्वर्: 

िूिो  ववपद्को अवस्थािा केन्द्रीर् सरकारिे अन्द्तरायवष्ट्रर् सहर्ोग िाग गरी र्स स्थानीर् तहिा सिते  
अन्द्तरायवष्ट्रर् सहर्ोग पररचािन भएको अवस्थािा र्स केन्द्रिे स्थानीर् स्तरिा िानवीर् सहार्ता 
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पररचािनका िालग केन्द्रको लनर्यर्र्ानसुार सिन्द्वर् गनेछ । र्स अवस्थािा राहत सािग्रीको  
प्राथलिकीकरर् र सहजीकरर्का िालग  तािकुदार लनर्कार्िाई  सम्पूर्य सहर्ोग  गनेछ । 

१. संर्िु राष्ट्रसंघीर् िानवीर् संर्ोजन कार्ायिर्: स्थानीर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रिे, 
गाउँपालिकािा िूिो ववपद् भएको अवस्थािा ववपद् पूवयतर्ारी र प्रलतकार्यिा कार्यरत संर्िु राष्ट्रसङ्घीर् 
लनकार्का ववषर्गत क्षेत्र हेने लनकार्का साथै संर्िु राष्ट्रसंघीर् िानवीर् संर्ोजन कार्ायिर्सँग सिन्द्वर् 
गरी िानवीर् सहार्ता पररचािनिा सिन्द्वर् गनेछ । 

२. प्रभाववत स्थान कार्यसञ्चािन तथा सिन्द्वर् केन्द्र (On- site Operation Co-ordination Center (OSOCC) 

ववनाशकारी ववपद् उत्पन्न भएर नेपाि सरकारिे िोज तथा उद्धारका िालग अन्द्तरायवष्ट्रर् सहर्ोग आह्वान 
गरेको अवस्थािा अन्द्तरायवष्ट्रर् िोज तथा उद्धार सिूहबीच रावष्ट्रर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रिे 
सिन्द्वर् गनेछ । प्रभाववत स्थान कार्यसञ्चािन तथा सिन्द्वर् केन्द्रसँग र्स केन्द्रिे पलन सिन्द्वर् गनय 
रावष्ट्रर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रको िागयदशयनिा आफ्नो प्रलतलनलध िटाएर स्थानीर् स्तरिा हनु े
िोज, उद्धार र राहत व्र्वस्थापनिा सिन्द्वर्, सहजीकरर् र सहर्ोग गनेछ ।    

३. बहरुावष्ट्रर् सैलनक सिन्द्वर् सलिलत (MNMCC) 

ववनाशकारी ववपद्को अवस्थािा नेपाि सरकारिे िोज तथा उद्धारिा सहर्ोगका िालग अन्द्तरायवष्ट्रर् 
सहर्ोग आह्वान गरेको अवस्थािा अन्द्तरायवष्ट्रर् सैलनक सहार्ता प्राप्त भएिा नेपािी सेनािे स्थापना गरेको 
बहरुावष्ट्रर् सैलनक सिन्द्वर् सलिलत (Multinational Military Coordination Committee-MNMCC) िा 
रावष्ट्रर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रिे स्वत: सिन्द्वर् गनेछ । र्सरी स्थापना भएको बहरुावष्ट्रर् 
सैलनक सिन्द्वर् सलिलतिा र्स केन्द्रिे एकजना प्रलतलनलध िटएर स्थानीर् स्तरिा हनुे िोज तथा उद्धार 
कार्यिाई प्रभावकारी बनाउन सिन्द्वर् र सहजीकरर् सम्बधी सहर्ोग गनेछ ।   

पररच्छेद – ५  

केन्द्रको सूचना तथा सञ्चार प्रर्ािी 

१४. सञ्चार सम्पकय  (१) केन्द्रको सञ्चार सम्पकय  वववरर् अनसूुची–२ बिोजजि हनुेछ । 



स्थानीर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रको सञ्चािन कार्यववलध                                                                         23 

  

 
 

१५. ववपद्  व्र्वस्थापन  सूचना  प्रर्ािीको  प्रर्ोग:  (१) केन्द्रिे ववपद् प्रलतकार्य तथा पनुिायभका 
कार्यिाई पारदशी, जजम्िेवारर्िु र प्रभावकारी बनाउन सूचना व्र्वस्थापनका सन्द्दभयिा देहार् बिोजजि 
कार्य गनेछ :– 

(क) सूचना तथा सञ्चार व्र्वस्थापन र  सिन्द्वर् सम्बन्द्धिााः 

(१) केन्द्रिे  ववपद् सम्बन्द्धी सूचना तोवकए  बिोजजिको सूचना प्रर्ािीिा प्रववष्टी गनुय पनेछ 
। सूचनािा आउने ववववधतािाई दृवष्टगत गरी पवहिे प्रववष्ट गररएका सूचनाको पनुाःपरीक्षर् 
गरी जजल्िा, प्रदेश र रावष्ट्रर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रिाई उपिब्ध गराउन ुपनेछ 
र आवश्र्कता अनसुार सूचना िाग गनुय पनेछ । सूचना प्रवाहका िालग देहार्का अलभिेि 
सिावशे हनुेछन  :– 

• केन्द्रिे गाउँपालिकािा हनुे सबै प्रकारका ववपद्का घटनाको सूचना सङ्किन गरी केन्द्रीर् 
तहको िापदण्ड अनसुार सूचना व्र्वस्थापन गनेछ । 

• कार्यक्षेत्र लभत्रको सङ्कटासन्नता, ववपद्  जोजिि र क्षितासवहतको नक्साको अलभिेि राख्न ु
पनेछ । 

• कार्यके्षत्रिा रहेका जनसङ्ख्र्ािध्र् ेउच्च जोजिििा रहेको जनसङ्ख्र्ाको ववस्ततृ र पूर्य 
अलभिेि राख्न ुपनेछ ।  

• कार्यक्षेत्रिा भएका िहत्त्वपूर्य पूवायधारहरू तथा ववपद्का सिर्िा पररचािन हनु े
आवश्र्क सेवाको अलभिेि राख्न े। 

• आपत  कािीन सिर्िा आवश्र्क पने बन्द्दोबस्ती तथा र्ातार्ातका वैकजल्पक िागयहरूको 
अलभिेि राख्न े। 

• प्रलतकार्यिा प्रर्ोग हनुे िानव संसधान र भौलतक सािग्रीको सूचीको अलभिेि राख्न े। 

• सञ्चार सवुवधाहरूको उपिब्धता र ववस्ततृ वववरर् राख्न े।  

• ववपद् सम्पकय  व्र्जिहरूको सम्पकय  नम्बर राख्न े। 
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• केन्द्र, जजल्िा, प्रदेश, केन्द्रीर् लनकार्का साथै अन्द्तरायवष्ट्रर् दात ृलनकार्, संर्िु राष्ट्रसङ्घीर् 
लनकार्, रावष्ट्रर् तथा अन्द्तरायवष्ट्रर् गैरसरकारी संस्था, नेपाि रेडिस सोसाइटी िगार्तका 
ववपद् प्रलतकार्य तथा शीघ्र पनुिायभिा संिग्न लनकार्बीच पलन सम्पकय  र सिन्द्वर् सूत्रका 
रूपिा भलूिका लनवायह गने । 

• केन्द्रको कार्यसञ्चािनका िालग प्रर्ोग गररने भाषा नेपािी हनुेछ । तर प्रलतकार्य सम्बन्द्धी 
कुनै सूचना राष्ट्रसङ्घीर् लनकार्, दात ृलनकार् वा संस्था, कुटनीलतक लनर्ोग तथा अन्द्तरायवष्ट्रर्  
गैरसरकारी संस्था वा  अन्द्तरायवष्ट्रर्  सिदुार्िाई उपिब्ध गराउन  आवश्र्कता अनसुार 
अङ्खग्रजेी वा स्थानीर् भाषाको प्रर्ोग गनय सवकनछे । 

(ि) सञ्चार संर्न्द्त्र सम्बन्द्धिााः केन्द्रिे आपत  कािीन सिर्िा आफ्नो के्षत्रको सूचना प्रवाह गनय 
िहत्त्वपूर्य भलूिका लनवायह गनेछ । गाँउपालिका तहको सूचना सङ्किनको िु् र् स्रोत स्थानीर् स्वरं्सेवक, 

गाउँ प्रहरी, सरुक्षा लनकार्, सञ्चारकिी र सिदुार् हनुेछन  । र्स सन्द्दभयिा केन्द्रको सञ्चार सम्पकय को 
संरचना अनसूुची– २ बिोजजि हनुेछ । 

(ग) रेलडर्ो सञ्चार सम्पकय : केन्द्रको रेलडर्ोसँग देहार्का लनकार्को लनर्न्द्त्रर् कक्षसँग सम्पकय  हनुेछ:– 

१. जजल्िा, प्रदेश र रावष्ट्रर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्र,  

२. नेपािी सेना, 

३. नेपाि प्रहरी, 

४. सशस्त्र प्रहरी बि नेपाि, 

५. अन्द्र् स्थानीर् तहका आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्र  । 

(घ) भीएचएफ रेलडर्ो र एच  एफ रेलडर्ो सम्बन्द्धिााः केन्द्रिे प्रर्ोग गने भीएच  एफ रेलडर्ो र एच  एफ 
रेलडर्ो अनसूुची–४  बिोजजिको ढाँचाको हनुछे । 
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(ङ) गित सूचना लनर्न्द्त्रर् सम्बन्द्धिााः केन्द्रिे आफ्नो कार्यके्षत्रिा भएका ववपद् सम्बन्द्धी घटनाको 
सूचना तथा तथ्र्ाङ्क गित रुपिा प्रवाह हनु नददन सूचना सम्प्रषेर् प्रविर्ािाई लनर्जन्द्त्रत र व्र्वजस्थत 
बनाउनेछ । गित सूचना सम्प्रषेर् हुँदा प्रलतकूि प्रभाव पने भएकािे ववलभन्न लनकार् वा िाउँबाट प्राप्त 
सूचनाको परीक्षर् गरेर िात्र सावयजलनक गनेछ । कुनै के्षत्रबाट गित सूचना सिप्रषेर् भएको पाइएिा 
केन्द्रिे र्थाथयिा आधाररत भएर तत्कािै िण्डन गरी सही सूचना प्रवाह गने व्र्वस्थािाई सशि 
बनाउनेछ । 

(च) सूचना ववश्लषेर् सम्बन्द्धिााः केन्द्रिे सूचना ववश्लषेर् गदाय देहार् बिोजजि गनुय पनेछ :– 

१. ववपद् र त्र्सबाट प्रभाववत के्षत्रिा सञ्चािन गररन े प्रलतकार्य सम्बन्द्धी कार्य ववपद् 
व्र्वस्थापन सलिलतबाट प्राप्त भएका लनदेशनको कार्ायन्द्वर्न र पररजस्थलत ववश्लषेर्का िालग 
सूचनाको अलभिेि राख्न े। 

२. प्राप्त सूचनाको प्रर्ोग प्राथलिकताका आधारिा गने । 

३. ववपद् सम्बन्द्धी सूचनाको प्रवाह आवश्र्कता बिोजजि अद्यावलधक गने । 

४. पररजस्थलत प्रलतवदेन (Situation Report) का िाध्र्िबाट सरोकारवािाहरूिाई अद्यावलधक 
सूचना उपिब्ध गराउन े। 

(छ)  सूचनाको  प्राथलिकता  िि  सम्बन्द्धिााः केन्द्रिे प्राप्त सूचनाको ववश्लषेर् र परीक्षर् गनुय पनेछ 
। त्र्सरी परीक्षर् गररएका सूचनािाई अनसूुची– ५ बिोजजिको प्राथलिकता िििा रािेर केन्द्रिे 
प्रवाह गनेछ । 

(ज) सूचना अलधकृतको जजम्िेवारी सम्बन्द्धिााः सूचना अलधकृतको जजम्िेवारी देहार् बिोजजि हनुेछ :– 

(क) कार्यके्षत्रबाट प्राप्त सूचनाको अध्र्र्न गरी प्राथलिकता लनधायरर् गने । 

(ि) हरेक सूचना कुन प्रर्ोजनका िालग उपर्ोग गररएको हो सो ििुाउन े। 
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(ग) पररजस्थलत ववश्लषेर् प्रलतवेदन आवश्र्कता बिोजजि दैलनक वा साप्तावहक वा िालसक रुपिा 
तर्ार गने । 

(घ) ऐलतहालसक प्रर्ोजनका िालग उपर्िु हनुे प्रकारिे सूचनाको अलभिेि राख्न े। 

(ङ) प्रििु प्रशासकीर् अलधकृत वा केन्द्र प्रििुको अनिुलत लिएर सवयसाधारर्को िालग सूचना 
प्रवाह गने । 

(च) केन्द्रको सूचना पाटीिा सो कार्यका िालग कुन लनकार्िाई जानकारी गराइर्ो भने्न कुरा 
उल्िेि गनुय पनेछ । 

(छ) हरेक सूचनाको कारवाही गररएको वववरर् सूचना पाटीिा उल्िेि गनुय पनेछ । 

(ज) सबै सूचनाहरूको अलभिेि अद्यावलधक रुपिा राख्न ुपनेछ । 

(झ) रात्रीकािीन सूचना व्र्वस्थापन सम्बन्द्धिा :– (१) कार्ायिर् सिर् सिाप्त भएपलछ कार्यक्षेत्रबाट 
ववपद् सम्बन्द्धी सूचना प्राप्त भएिा त्र्स्तो सूचना प्रििु प्रशासकीर् अलधकृत, केन्द्र प्रििु वा तोवकएको 
अलधकृतको िोबाइि, घरको फोन वा रेलडर्ो सञ्चारिाफय त  प्राप्त हनुे व्र्वस्था लििाउन ुपनेछ । 

(२) ववपद् सम्बन्द्धी घटनाको वववरर् प्राप्त हनुासाथ केन्द्रिाई विर्ाशीि गराउन ेअलधकार तत्काि 
काििा रहेको अलधकृत सिक्ष रहनेछ । लनजिे केन्द्रिाई तत्काि विर्ाशीि गराई पररजस्थलतिाई 
लनर्न्द्त्रर्िा लिन आवश्र्क सिन्द्वर् गने व्र्वस्था लििाउन ुपनेछ । र्स कार्यिा िवटएको अलधकृतिे 
तत्कािै केन्द्रका प्रििु र प्रििु प्रशासकीर् अलधकृतिाई जानकारी गराउन ुपनेछ । 

(ञ) सावयजलनक सूचना प्रवाह 

ववपद्को सिर्िा सवयसाधारर्िाई र्थाथय सूचना उपर्िु सिर्िा उपिब्ध गराउन ु केन्द्रको प्रििु 
कतयव्र् हनुेछ । सम्भाववत जोजिि, उद्धार तथा राहत कार्यबारे जानकारी ददन ववद्यतुीर् सञ्चार, सािाजजक 
सञ्जाि र प्रसे िाध्र्ििाफय त  लनर्लित सूचना प्रवाह गनुय पनेछ । र्सका िालग सूचना अलधकृत तोवकनछे, 

पत्रकार सम्िेिन गररनेछ, टोि फ्री नम्बर वा छुटै्ट सम्पकय  नम्बर राजिनेछ, सािाजजक सञ्जाििाफय त  
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वववरर् सावयजलनक गररनछे, अद्यावलधक जानकारी प्रकाशन गररनेछ, गित सूचना लनर्न्द्त्रर्का िालग 
सञ्चार िाध्र्िको अनगुिन गररनेछ र आवश्र्क परे सिथयन र िण्डन गररनछे । र्सका साथै, रावष्ट्रर् 
तथा स्थानीर् सञ्चार िाध्र्िसँग सिन्द्वर् गरी सूचना प्रवाह गररनेछ । सूचनाको प्राथलिकता लनधायरर् 
गररनेछ र अलभिेि राजिनछे । पररजस्थलत प्रलतवदेनको ववश्लषेर् गररनेछ र सूचना नेपािी भाषािा 
प्रवाह गररनेछ । आवश्र्क परे स्थानीर् र अंग्रजेी भाषाको प्रर्ोग पलन गनय सवकनेछ। 

१६. प्रलतवेदन: केन्द्रिे कार्य क्षते्रबाट प्राप्त ववपद् सम्बन्द्धी सूचना, तथ्र्ाङ्क, ववपद्को अवस्था, प्रलतकार्य 
र पनुिायभका िालग भएका काि तथा ववषर्गत के्षत्र र सरोकारवािाबीच भएका सिन्द्वर्का साथै स्रोत 
पररचािनजस्ता ववषर्िाई सिेटेर प्रलतवदेन तर्ार पारी आवश्र्कता बिोजजि लनर्लित रुपिा देहार्का 
लनकार्िाई उपिब्ध गराउनछे :– 

(१) जजल्िा, प्रदेश र केन्द्रीर् ववपद् व्र्वस्थापन सलिलत । 

(२) लसिाना जोलडएका गाउँपालिका, नगरपालिका, जजल्िा, प्रदेश र केन्द्रीर् आपत  कािीन 
कार्यसञ्चािन केन्द्र । 

(३) िानवीर् सहर्ोगिा संिग्न संस्था तथा लनकार् (सरोकारवािा िन्द्त्रािर्को नीलत लनदेशन 
तथा सिन्द्वर् संर्न्द्त्र अनसुार) । 

(१७) अवस्था प्रलतवेदन: स्थानीर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्र (LEOC) बुदँा १२ बिोजजि ववशषे 
विर्ाशीि हुँदा सूचीकृत लनकार्हरूिाई दैलनक रूपिा ववपद्को अवस्थाबारे प्रलतवेदन उपिब्ध गराउन ु
पनेछ । जसिे सरोकारवािा लनकार्हरूिाई वतयिान अवस्था, गररएका कार्यहरू, जोजििहरू तथा 
आगािी रर्नीलतबारे अद्यावलधक जानकारी प्रदान गछय । सािान्द्र् अवस्थािा भन ेहप्तािा एकपटक 
प्रलतवदेन पिाउन ुपर्ायप्त हनु्द्छ । प्रलतवदेन तर्ार गदाय तोवकएको ढाँचा प्रर्ोग गनुयपनेछ, जसिा ितृक 
एवं घाइतेको वववरर्, भौलतक क्षलत, आवश्र्कता, गररएका कार्यहरू, जोजिि िूल्र्ाङ्कन तथा लसफाररस 
तथा रर्नीलत सिेवटएको हनुपुछय । आवश्र्क परेिा प्रलतवदेनिा िचकता अपनाउन सवकनेछ । 
प्रलतवदेनका िालग अनसूुची–११ अनसुारको ढाँचा प्रर्ोग गररनेछ । 

प्रलतवदेनिा सिवेटनपुने िु् र् बुदँाहरू: 
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• अवस्था — कहाँ, कवहिे, कसिाई के भर्ो ? 

• प्रभाव — जन, धन, संरचना, सािाजजक-आलथयक एवं वातावरर्िा भएको क्षलत 

• कार्य — हािसम्ि गररएका कार्यहरू 

• स्रोत — पररचालित स्रोतहरू र आवश्र्क स्रोतहरू 

• बाह्य सहर्ोग — उपिब्ध सहर्ोग र थप आवश्र्क सहर्ोग 

• जोजििको िेिाजोिा — आगािी २४–७२ घण्टाका सम्भाववत जोजिि । 

१८. प्रलतकार्य पलछको प्रलतवेदन : 

केन्द्र प्रििुिे प्रलतकार्यको नतेतृ्वकतायका रूपिा क्षलतको वववरर् तथा राहतका िालग आवश्र्क सहर्ोग 
सम्बन्द्धी सबै प्रलतवदेनहरू सिर्िै उपर्िु िाध्र्िबाट िालथल्िो लनकार्िा पिाउने सलुनजित गनुय 
पनेछ । केन्द्रको सविर्ता अन्द्त्र् भएपलछ प्रलतकार्यको औपचाररक सिापन सूजचत गने प्रलतवदेन तर्ार 
गनुय पनेछ । सो प्रलतवदेनिे प्रलतकार्य अवलधिा लसवकएका सकारात्िक तथा नकारात्िक पक्षहरूको 
जानकारी प्रदान गरी आगािी ववपद् प्रलतकार्यिा सधुार गनय सहर्ोग परु् र्ाउनेछ । 

१९. लसकाइ र अनभुव आदान-प्रदान :   

स्थानीर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रिे गाउँपालिकािा भएका ववपद्का घटना, क्षलत र प्रलतकार्यिा 
गररएका कार्यबाट प्राप्त लसकाइ र अनभुव आदान प्रदान गनय वषयिा न्द्रू्नति एकपटक कार्यशािाको 
आर्ोजना गनेछ । लसकाइ र अनभुवबाट प्रलतकार्यिा भएका सबि पक्ष, किी-किजोरी, चनुौती र 
अवसरको ववश्लषेर् गरेर भववष्र्िा सधुार गनुयपने के्षत्रको पवहचान गरी रर्नीलत लनधायरर् गनेछ । 

२०. क्षलत िेिाजोिा:– ववपद्को प्रभावकारी प्रलतकार्य र पनुिायभका िालग केन्द्रिाफय त  ववलभन्न लनकार्िे 
घटनाबाट भएको िानवीर् क्षलत, भौलतक तथा संरचनात्िक क्षलतको बारेिा क्षलत िेिाजोिा गनेछन  । 
र्सका िालग केन्द्रिे ववपद् व्र्वस्थापन सलिलत र सरोकारवािा लनकार्सँग सिन्द्वर् गरी सहर्ोग गने 
वा ववशेषज्ञको सहर्ोगिा आफैँ  पलन क्षलतको िेिाजोिा गनय सक्नेछ । क्षलतको िेिाजोिा देहार्का 
चरर्िा गनुय पनेछ :– 
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(क) प्रारजम्भक रतू िेिाजोिा (IRA):– ववपद् भएको सिर्देजि २४ घण्टासम्ििा प्रारजम्भक 
रतू िेिाजोिा गररनछे । जसिा प्रभाववत व्र्जिको तत्कािीन आधारभतू आवश्र्कता, 
जोजिििा परेका जनताको संरक्षर्को सरोकार र उपिब्ध सेवाको बारेिा िेिाजोिा 
गररन्द्छ । र्स प्रर्ोजनका िालग अनसूुची- ६ बिोजजिको ढाँचा प्रर्ोग गनुय पनेछ । 

(ख) अस्थार्ी आवाश (Temporary Shelter):- ववपद् बाट प्रभाववत व्र्जिहरूिाई आवश्र्क 
प्रविर्ा पूरा गरी र्थासम्भव अस्थार्ी आवाशको व्र्वस्था गररनेछ । र्सका िालग 
सम्बजन्द्धत लनकार्हरूसँग सिन्द्वर् गरी सरुजक्षत स्थान, आवश्र्क सेवा सवुवधा तथा न्द्रू्नति 
िापदण्ड अनरुूप आवाश उपिब्ध गराउन ेकार्य गररनेछ । 

(ग) ववस्ततृ क्षलत िेिाजोिा (DDA):- ववपद् बाट क्षलत पगेुका घरधूरीहरूको पनुलनयिायर्, 

प्रबिीकरर् तथा पनुाःस्थापनाका िालग ववस्ततृ क्षलत िेिाजोिा (DDA) गररनेछ । र्ो 
कार्य रावष्ट्रर् ववपद् जोजिि न्द्रू्नीकरर् तथा व्र्वस्थापन प्रालधकरर् (NDRRMA) तथा 
अन्द्र् सरोकारवािा लनकार्हरूसँग सिन्द्वर् गरी तर् गररएका कार्यववलध अनसुार अगालड 
बढाइनेछ ।  ववस्ततृ क्षलतको िेिाजोिाको आधारिा राहत तथा पनुाःस्थापनाका 
कार्यििहरू सञ्चािन गररनछेन  । 

पररच्छेद – ६  

कियचारी तथा आन्द्तररक व्र्वस्थापन 

२१.  कियचारी व्र्वस्थापनाः 

(क)  केन्द्रिा कियचारीको व्र्वस्था अनसूुची–७ बिोजजि हनुेछ । 

(ि)  केन्द्रिा कियचारी व्र्वस्थापनको अन्द्र् व्र्वस्था देहार् बिोजजि हनुेछ:– 

(१) केन्द्रिा कार्यरत कियचारीको कार्यसिर्को तालिका दरुुस्त राख्न ु पनेछ । केन्द्रका 
प्रििुिे कियचारीको कार्यसिर् ववस्ततृ तालिका तर्ार गरी आन्द्तररक सूचना पाटीिा टाँस 
गनुय पनेछ । 
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(२) कियचारीको कार्यसिर् पररवतयन गदाय कम्तीिा पलन ३० लिनेटको सिर् िज्टने व्र्वस्था 
लििाउन ु पनेछ । पािो हस्तान्द्तरर् गररने कियचारीिाई हस्तान्द्तरर् गने कियचारीिे 
आफ्नो सिर्िा भएका कार्य र बाँकी कार्यबारे पूर्य जानकारी गराउन ुपनेछ । 

(३) स्थानीर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्र (LEOC) िा आवश्र्क परे अनसुार िानव 
संसाधन थप गररनेछ । प्रारजम्भक चरर्िा सीलित जनशजि राजिनेछ तर आपत  कािीन 
अवस्था वा कार्यको प्रकृलत अनसुार आवश्र्क थप जनशजि व्र्वस्था गररनेछ । 

(ग) कियचारीको कार्यसिर् लनधायरर्:- ववपद्को घटनाको आधारिा केन्द्र विर्ाशीि भएिा प्रत्र्ेक 
शािािे कम्तीिा ८ घण्टाको कार्यसिर् लनधायरर् गरी काििा िवटने कियचारीको नािाविी 
सूचना पाटीिा टाँस गनुय पनेछ । कियचारीहरूको जजम्िवेारी हस्तान्द्तरर्का िालग ३० लिनेट 
सिर्ावधी थप हनुेछ । कार्यतालिका अनसुार काि गरररहेका अलधकृतिे नर्ाँ कार्यसिर्का 
कियचारीिाई ववपद्को अवस्था, लनर्यर्हरू र प्राथलिक कार्यहरूका बारेिा जानकारी हस्तान्द्तरर् 
गनुय पनेछ । कार्यतालिका केन्द्र प्रििुिे लनधायरर् गनेछन  र  कुन ैव्र्जििे १२ घण्टाभन्द्दा 
बढी काि गनय नपाउन ेव्र्वस्था गररनेछ । कियचारीका िालग तनाव व्र्वस्थापन तथा पर्ायप्त 
आराि सलुनजित गररनेछ । ददउँसोको कार्यसिर्को नतेतृ्व केन्द्र प्रििुिे गनेछन  भने 
रालतको कार्यसिर्का िालग कुनै अलधकृतिाई तोवकनेछ । कार्यतालिकाको ढाँचा अनसूुची–
८ िा ददइएको छ । 

२२. केन्द्रको आन्द्तररक व्र्वस्थापन: गाउँपालिकािे स्थानीर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रका 
िालग आवश्र्क कियचारी तथा अन्द्र् आवश्र्क पने बन्द्दोवस्तीका सािग्रीहरूको व्र्वस्थापन गनेछ । 
केन्द्रिे प्रचलित कानून र नीलतगत दस्तावेजहरू अद्यावलधक गनुयका साथै आवश्र्कता अनसुार थप 
नीलत तर्  गनय पालिकािाई अनरुोध गनय सक्नछे ।  

(क) केन्द्रको भौलतक संरचना र सूरक्षा व्र्वस्था :   

केन्द्र गाउँपालिकाको कार्ायिर्को हातालभत्र वा अन्द्र्त्र उपर्िु स्थानिा भकूम्प प्रलतरोधात्िक भवनिा 
सञ्चािन हनुछे । केन्द्रको भौलतक संरचना अपाङ्ग र िैवङ्गकिैत्री हनुेछ ।  केन्द्रिा २४ सै घण्टा 
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ववद्यतु  प्रसारर् हनुे व्र्वस्था हनुेछ, जसका िालग सोिार र जेनरेटरको ब्र्ाकअप र Wi-Fi िगार्तका 
अत्र्ाधलुनक सञ्जाि उपकरर्को सिते व्र्वस्था गररनछे । स्थानीर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्र 
(LEOC) िा सरुक्षा सम्बन्द्धी कार्यहरू प्रभावकारी रूपिा सञ्चािन गनय गाउँ प्रहरी वा गाँउपालिकाको 
कार्ायिर्िे जजल्िा प्रहरी कार्ायिर्को परािशयिा पर्ायप्त अनभुव र दक्षता भएका सरुक्षा कियचारीहरूको 
व्र्वस्था गनेछ । 

(ि) केन्द्रका स्रोत–सािग्रीहरू: 

 (१) आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रिे केन्द्रिा हाि िौजदुा सािग्रीहरूको सूची तर्ार गरी 
राख्नछे र लनर्लित रुपिा अद्यावलधक गनेछ । जस अन्द्तरगत िोज तथा उद्धार सािग्रीहरूको 
सूची र िाद्यजन्द्र् सािग्रीहरूको सूची अनसूुची ९ बिोजजि छुट्टा-छुटै्ट तररकािे राजिनछे । 
िौजदुा सािग्री चाि ुहाितिा भए- नभएको बारेिा सिर्-सिर्िा परीक्षर् गरी आवश्र्कता 
अनसुार िियतसम्भार गरी सबै सािग्री र उपकरर्िाई ववपद् प्रलतकार्यका िालग प्रर्ोग हनु े
गरी र्थास्थानिा तर्ारी अवस्थािा राजिनेछ । 

(२) केन्द्रिे प्रर्ोग गने अलभिेि दताय वकताब, िगबकु, सूचना वववरर् फाराि, प्रलतवदेनको निूना 
आदद रावष्ट्रर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रिे स्वीकृत गरेको ढाँचा प्रलतकूि नहनुे गरी 
गाउँपालिकािे स्वीकृत गरेको ढाँचा अनसुार प्रर्ोग गनेछ । 

(३) ववपद्पूवय र आपत  कािीन सिर्िा गनुयपने प्रलतकार्य तथा पनुयिाभका कार्यिाई प्रभावकारी 
बनाउन र सोको िालग आवश्र्क पने पूवयतर्ारी गनय गाउँपालिकासँग सहकार्य र सिन्द्वर् 
गरी ववलभन्न ववकास साझेदारहरूिाफय त  प्रदान गररएका तालििहरू जस्तै: िोज तथा उद्धार, 
प्राथलिक उपचार तालिि प्राप्त व्र्जिको सूची तर्ार गररनेछ । र्सका  साथै  पनुलनयिायर्को 
कार्य गनय तालिि  प्राप्त दक्ष  डकिी तथा लसकिीहरूको सूची तर्ार गरी लनर्लित रुपिा 
अद्यावलधक गरी राजिनेछ जनु अनसूुची–९ बिोजजि  हनुेछ । 

 

पररच्छेद – ७ 
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ववववध  

२३. संशोधन तथा पररिाजयन :  

(क) स्थानीर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्र सञ्चािन कार्यववलध, २०८० संशोधन तथा 
पररिाजयन गररएको छ । 

(ि) र्ो कार्यववलध स्थानीर् ववपद् व्र्वस्थापन सलिलतको लसफाररसिा गाउँ कार्यपालिकािे संशोधन 
तथा पररिाजयन गनय सक्नछे । 

(ग) र्स कार्यववलधको अनसूुचीहरूिा तत्काि केही हेरफेर गनुयपने अवस्था भएिा केन्द्रिे राष्ट्रीर् 
आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रिे तर्ार गरेको ढाँचाको प्रलतकूि नहनुे गरी स्थानीर् ववपद् 
व्र्वस्थापन सलिलतिे आवश्र्क हेरफेर गनय सक्नेछ । 

२४ . स्थानीर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्र (LEOC)को प्रभावकारी कार्ायन्द्वर्नका िालग वावषयक 
कार्यर्ोजना तर्ार गरी कार्ायन्द्वर्न गररनछे । वावषयक कार्यर्ोजना अनसूुची- १३ बिोजजि हनुेछ । 
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       अनसुचुीहरु : 

           अनसुचुी १  

केन्द्रको कार्यगत संरचना                  

 

 

अनसुचुी २ 

सम्पकय  वववरर् 

केन्द्र रहने स्थान गाउँपालिकाको कार्ायिर्को हाता वा 

नगरपालिकािे तोकेको स्थान 

सम्पकय  व्र्जि 

नाि र पद 
 

आन्द्तररक 
व्र्वस्थापन कार्य 

राहत व्र्वस्थापन 
कार्य 

िोज तथा 
उद्दार कार्य 

सूचना तथा सञ्चार 
व्र्वस्थापन कार्य 

आपतकािीन कार्य सञ्चािन केन्द्र 

ववपद् व्र्वस्थापन सलिलत 
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फोन नं. र िोबाइि 
 

रेलडर्ो कि साइन 
 

फ्र्ाक्स 
 

सेटेिाइट फोन 
 

वेब साइट  
 

इििे 
 

वैकजल्पक सम्पकय  व्र्जि १ 

नाि र पद 
 

फोन नं. र िोबाइि 
 

रेलडर्ो कि साइन 
 

फ्र्ाक्स 
 

सेटेिाइट फोन 
 

वेब साइट  
 

इििे 
 

वैकजल्पक सम्पकय  व्र्जि २ 

नाि र पद 
 

फोन नं. र िोबाइि 
 

रेलडर्ो कि साइन 
 

फ्र्ाक्स 
 

सेटेिाइट फोन 
 

वेब साइट  
 

इििे 
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अनसुचुी(३ 

सञ्चार संर्न्द्त्र  
 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 

 

 

 

      

गााँउपाडलकाको आपतकालीन     

काययसञ्चालन केन्द 

अन्य संघ संस्था स्थानीय समदुाय 

स्थानीय स्वयंसेवक/ मडहला 

स्वास््य स्वयंसेववका 

राडरिय भकूम्प मापन केन्द 

डवपद सम्बन्धी अध्ययन 

अनुसन्धान केन्र वा प्रडतष्ठान 

राडरिय आपतकालीन 

काययसञ्चालन केन्र 

डिल्ला आपतकालीन 

काययसञ्चालन केन्र 

 

स्वास््य आपतकालीन 

काययसञ्चालन केन्र 

 
डनयन्त्रण कक्ष, नपेाली सेना, नपेाल 

प्रहरी, सशस्त्र प्रहरी, वारुण ्यन्त्र 

गााँउ प्रहरी 

िल तथा मौसम डवज्ञान डवभाग 

प्रादडेशक आपतकालीन 

काययसञ्चालन केन्र 

नेपाल रेिक्रस आपतकाडलन् 
काययसञ्चालन केन्र 

डिल्ला डवपद 

व्यवस्थापन सडमडत 

डमडिया तथा सञ्चारकमी 
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अनसुचुी ४  

रेलडर्ोका प्रकार 

 

ि सं. रेलडर्ो सेट Radio set (VHF) च्र्ानि कैवफर्त 

१  जीपी ३८० वा सोवह क्षिताको 
 

१,२,३,४
,५,६ 

 

लसि्िेक्स (Simplex) 

 
 

ि सं. रेलडर्ो सेट Radio set (HF) च्र्ानि कैवफर्त 

१ कोडान (Codan) १,२ 
 

 
 

अनसुचुी ५ 

सूचनाको प्रथलिकता 
 

प्राथलिकता 
िि 

ववपद्को अवस्था सिर्सीिा 
(बढीिा) 

१ जीवन ितरािा परेको छ र तत्कािै उद्धार गनुय आवश्र्क छ १० लिनेट 

२ जीवन ितरािा पने सम्भावना छ र शीघ्र उद्धार गनुय जरुरी छ २० लिनेट 

३ ववपद्को प्रभाव उच्च छ र सिर्िै प्रलतकार्य गनुय जरुरी छ ३० लिनेट 

४ ववपद्का दैलनक घटना वववरर्हरू १२ घण्टा 
                                          रष्टव्र्: प्राथलिकता िि १ उच्च र ४ न्द्रू्न 
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अनसुचुी ६ 

प्रारजम्भक रतु सवेक्षर् प्रलतवेदन फाराि  

फारि नं. १ (० देजि २४ घण्टा) 

आपतकािीन अवस्था शरुु भएको लिलत:    प्रलतवदेन लिलत:    

प्रलतवदेन तर्ार गने :                संस्था:   

िेगाना:        टेलिफोन नं: 
जजल्िाको नािाः नगरपालिका/नगरपालिकाको नािाः 

हाि उि के्षत्रिा प्रभाव पारेको प्रििु प्रकोप/ववपद (िीक जचन्द्ह िगाउने) 

वाढी  िहािारी  िडेरी  भकूम्प 
 

पवहरो  आगिागी
  

 चट्याङ्ग 
 अन्द्र् 

 

नगरपालिका/नगरपालिकाको केन्द्र वा रावष्ट्रर् िोकिागयबाट सबैभन्द्दा बढी प्रभाववत वडा को दूरी (पैदिाः 
..........घण्टा/र्ातार्त...........घण्टा ) 

ि 
ि.  
 

व
डा 
नं. 

प्रको
पको 
प्रका
र 

जनसङ्ख्र्ा प्रभाववत पररवार 
ववस्थावपत 
पररवार 

क्षलत 
भएका 
घरधरुी 

आव
श्र्क
ता 
कुन 
कुन 
क्षेत्र
िा 
देजिए
को 
छ 

ितृ्र् ु हराएको  घाइते 
घर
धरुी 

जनस
ङ्ख्र्ा 

घर
धरुी 

जनस
ङ्ख्र्ा 

पू
र्य 

आं
जशक  
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ि.सं. क्षलतको वववरर् सं्र्ा क्षलत जम्िा 
अनिुालनत 
क्षलत(िलु्र्िा) 

सचुना 
संकिनको 
िागी 
अपनाएको 
प्रविर्ा 

कैवफर्त 

पूर्य आंजशक 

१ ववद्यािर् भवन 
      

२ पिु तथा सड्क 
      

३ हेल्थ पोष्ट / स्वास्थ्र् 
चौकी 

      

४ सािदुावर्क स्रोत 
केन्द्र 

      

५ अन्नवािी 
(ववघा/रोपनी) 

      

६ िेती र्ोग्र् जलिन 
(ववघा/रोपनी) 

      

७ घरपािवुा पश ु
      

८ साना पसि 
      

९ िाछा पोिरी  
      

१० सञ्चार 
      

पु
रु
ष 

िवह
िा 

पु
रु
ष 

िवह
िा 

पु
रु
ष 

िवह
िा 

पु
रु
ष 

िवह
िा 
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११ ववद्यतु 
      

१२ अन्द्र् 
      

 

(ि) उद्धार तथा राहत कार्यिा संिग्न लनकार् तथा संस्थाहरु: 
कािको वववरर् संस्थाको नाि 

     

      

      

      

 

. . . . . . . . . . . . . . . . . .       . . . . . . . . . . . . 

. . . . . 
तर्ार गनेको हस्ताक्षर स्वीकृत गनेको हस्ताक्षर   

नाि:         नाि: 
पद:         पद: 
         कार्ायिर्को छाप: 

       अनसुचुी ७ 

केन्द्रिा रहने कियचारीको व्र्वस्था तथा वववरर्का निनुा लनम्नबिोजजि हनुेछ , 

 ि.सं. पद सं्र्ा 

१ 
केन्द्र प्रििु (नगरपालिकाका ववपद व्र्वस्थापन शािा प्रििु वा 
प्रििु प्रशासवकर् अलधकृतिे तोकेको अलधकृत स्तरको कियचारी) 

१ 

२ सूचना प्रववलध अलधकृत १ 

३ प्रशासन सहार्क १ 

४ गाउँ प्रहरी  २ 

५ सहर्ोगी १ 
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(क)  स्थानीर् आपतकािीन कार्यसञ्चािन केन्द्र प्रििुिे देहार्को जजम्िेवारी लनवायह गनुयपने छ :   

१. स्थानीर् आपतकािीन कार्यसञ्चािन केन्द्र को नेततृ्व गदै २४ घण्टा सञ्चािन सलुनजित 
गने ।  

२. स्थानीर् ववपद् व्र्वस्थापन सलिलतिाई प्रगलत र अवस्था लनरन्द्तर जानकारी ददने ।  

३. ववपद् पूवयतर्ारी र प्रलतकार्यका िालग सरुक्षा लनकार् तथा सरोकारवािासँग र्ोजना तर्ार 
गरी कार्ायन्द्वर्न गने ।  

४. गाउँपालिकािा विर्ाशीि संघ–संस्था र लनकार्हरूसँग सिन्द्वर् र सहकार्यको वातावरर् 
लसजयना गने ।  

५. कृलत्रि घटना अभ्र्ास (Simulation) र ववपद् प्रलतकार्यका िालग स्रोत तथा जनशजि 
पररचािन गने ।  

६. राहत व्र्वस्थापन कार्यको संर्ोजन र सपुररवेक्षर् गने।   

७. ववपद् सम्बन्द्धी वस्तजुस्थलत प्रलतवदेन (Situation Report) जजल्िा, प्रदेश र रावष्ट्रर् आपतकािीन 
कार्यसञ्चािन  केन्द्रिा पिाउने ।  

८. सूचना सञ्चार िाध्र्ि िाफय त जनस्तरसम्ि ववपद् सम्बन्द्धी जानकारी परु् र्ाउने । 

(ि) सूचना प्रववलध अलधकृतिे देहार्को जजम्िेवारी लनवायह गनुयपने छ : 

९. सूचना तथा सञ्चार शािाको नेततृ्व गदै सञ्चार डेस्क २४ घण्टा सञ्चािन सलुनजित गने ।  

१०.  रेलडर्ो सम्पकय  कार्ि राख्न ेजजल्िा, प्रदेश र रावष्ट्रर् आपतकािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रसगँ 
लनरन्द्तर सम्पकय  सलुनजित गने ।  

११. टेलिफोन, हटिाइन, इिेि र सािाजजक सञ्जाि िाफय त सूचना प्रवाह र अद्यावलधक गने ।  

१२. ववपद् सम्बन्द्धी सूचना संकिन र दैलनक प्रलतवदेन तर्ार गरी सावयजलनक गने ।  

१३. िोज, उद्धार तथा राहत टोिीसँग सिन्द्वर् गने र आवश्र्क सम्पकय  स्थापना गने ।  

१४. प्रसे सम्ििेन वा बैिकको व्र्वस्थापन गने र केन्द्र प्रििुिे तोकेको थप कार्य पूरा गने । 

(ग) प्रशासन सहार्कका देहार्को जजम्िेवारी लनवायह गनुयपने छ: 
१५. दैलनक प्रशासलनक कार्य सञ्चािन गने (फाइि व्र्वस्थापन, पत्राचार, तथ्र्ाँक राख्न)े । 

१६. बैिक र प्रसे सम्ििेनको तर्ारी तथा आवश्र्क सािग्रीको व्र्वस्था गने । 

१७. आवश्र्क कागजात, प्रलतवेदन र बिेुवटन तर्ार पानय सहर्ोग गने । 
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१८. सम्पकय  सूची अद्यावलधक गने र सम्बजन्द्धत लनकार्सँग सिन्द्वर्िा सहर्ोग गने । 

१९. सािग्री तथा स्रोत व्र्वस्थापन (स्टेशनरी, आपतकािीन उपकरर्को सूची राख्न)े । 

२०. आपतकािीन कार्यसञ्चािन केन्द्र प्रििुिे तोकेको अन्द्र् प्रशासलनक कार्य पूरा गने । 

(घ) गाउँ प्रहरीिे देहार्को जजम्िेवारी लनवायह गनुयपने छ: 
२१. आपतकािीन कार्यसञ्चािन केन्द्र सञ्चािन अवलधिा केन्द्रको सरुक्षा कार्ि राख्न े। 

२२. ववपद्को  सिर्िा  िोज, उद्धार र राहत कार्यिा आपतकािीन कार्यसञ्चािन केन्द्र 

टोिीसँग प्रत्र्क्ष सहर्ोग गने । 

२३. ववपद् सम्बन्द्धी घटना वा जोजििबारे आपतकािीन कार्यसञ्चािन केन्द्र िाई तरुुन्द्त सूचना 
सूचना आदान प्रदान तथा  जानकारी ददने । 

२४. सरुक्षा लनकार् र आपतकािीन कार्यसञ्चािन केन्द्र बीच आवश्र्क सम्पकय  र सहकार्य गने 
। 

२५. प्रभाववत क्षेत्र तथा आपतकािीन कार्यसञ्चािन केन्द्र पररसरिा लनर्लित गस्ती गरी जोजिि 
कि गने । 

(ङ) सहर्ोगीिे देहार्को जजम्िेवारी लनवायह गनुयपने छ: 
२६. दैलनक प्रशासलनक कार्यिा सहर्ोग, फाइि व्र्वस्थापन, तथा कार्ायिर् व्र्वस्थापन गने । 

२७. स्टेशनरी, आपतकािीन उपकरर् र स्रोतहरूको सूची राख्न ेर उपिब्ध गराउने । 

२८. आपतकािीन कार्यसञ्चािन केन्द्र प्रििुिे तोकेको अन्द्र् कार्यहरू गने । 

                                                        

                                                             अनसुचुी ८ 

          केन्द्रिा रहन ेकियचारीको कार्यतालिका निनुा लनम्नबिोजजि हनुेछ: 
    

         

पद  पवहिो कार्यसिर् दोश्रो कार्यसिर् तेश्रो कार्यसिर् कैवफर्त 

  

०५:३० – 

१४:०० 

१३:३० – 

१०:०० 

९:३० – 

६:००   

केन्द्र प्रििु  नाि  नाि  नाि   

सूचना प्रववलध अलधकृत - - -   
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अनसुचुी ९ 

केन्द्रिा रहन े स्रोत तथा सािग्रीको वववरर् 

   केन्द्रको सञ्चािनका िालग लनम्न सािग्री लनर्लित रूपिा प्रर्ोग हनुेछन: 

• कम्तीिा ७ ददनका िालग पगु्ने िाद्यान्न तथा पानी 
• आपतकािीन सिर्को िालग चावहने अत्र्ावश्र्क औषलध तथा िवहिा, सतु्केरी, 
जशशिुाई आवश्र्क सेलनटरी ्र्ाड, डाइपर, लडजग्नटी वकट जस्ता सािाग्री 
• केन्द्र सञ्चािनका िालग आवश्र्क कार्ायिर् तथा िसिन्द्द सािाग्रीहरु 

• आपतकालिन सिर्िा उद्धारका िालग चावहने अन्द्र् सािाग्रीहरु  

▪ गि, गैंची, साविे, डोरी, िाईफ ज्र्ाकेट, थ्रो व्र्ाग, स्रेचर, हेल्िेट, गि वटु, पञ्जा, 
िास्क, आदद 

• सूचना सञ्चारका िालग देहार् विोजजिका न्द्रू्नति सािाग्री  

▪ टास्क कलिटी तथा ििु सलिलत र अन्द्र् सरोकावािा लनकार्हरुको सम्पकय  
नम्वर, टेलिफोन, रेलडर्ो सेट, सेटिाइट फोन, कम््र्टुर, वप्रन्द्टर, इन्द्टरनेट सवुवधा 
▪ पावर व्र्ाकअपका िालग जेनरेटर वा सौर्य उजाय, इन्द्धन (जेनेरेटर तथा अन्द्र् 
प्रर्ोजनका िालग) 

• तालिि प्राप्त व्र्जिहरुको नािवािी सचुीहरुिा  व्र्जिको नािथर, प्राप्त तालििको वववरर्, सम्पकय  
नम्वर आदद । 

सूचना अलधकृत  - - -   

बन्द्दोबस्ती अलधकृत  - - -   

 गाउँ प्रहरी  - - -   

सहर्ोगी - - -   
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• उल्िेजित सािानको वववरर् लनर्लित रूपिा अद्यावलधक गरी जजन्द्सीको जजम्िवेार कियचारीिे 
िगत राख्न ेव्र्वस्था लििाईनेछ । िेलसनरी सािाग्रीको सञ्चािन ववलध सम्बन्द्धी जानकारी सरि 
भाषािा िेिेर उपकरर् संगैको लभिािा टाँसेर राजिनछे । सबै उपकरर्हरुको सञ्चािन ववलध 
पजुस्तकाहरु सञ्चार कक्षिा राजिनेछ । त्र्स्ता उपकरर्हरुको ब्र्ावर चाजय भए नभएको र चाि ु
हाितिा भए नभएको ववषर्िा लनर्िीत रुपिा पररक्षर् गरी कुनै सािाग्री अन्द्र्त्र कतै सापटी 
िलगएिा सो को अलभिेि राख्न े। 

 

िोज तथा उद्धार सािग्रीहरूको वववरर् तालिका : 

ि.स. सािग्रीको नाि पररिार् अवस्था 
भण्डारर् 

स्थान जजम्िेवार व्र्जि कैवफर्त 

              

              

              

              

िाद्य सािग्रीहरूको वववरर् तालिका : 

ि.स. सािग्रीको नाि पररिार् अवस्था 
भण्डारर् 

स्थान जजम्िेवार व्र्जि कैवफर्त 

              

              

              

              

गैर िाद्य सािग्रीहरूको वववरर् तालिका : 

ि.स. सािग्रीको नाि पररिार् अवस्था भण्डारर् स्थान जजम्िेवार व्र्जि कैवफर्त 

              



स्थानीर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रको सञ्चािन कार्यववलध                                                                         44 

  

 
 

              

              

              

              
 

तालिि प्राप्त व्र्जिहरूको वववरर् तालिका : 

ि.स. नाि िेगाना  लिङ्ग सम्पकय  
तालििको 
प्रकार कैवफर्त 

              

              

              

              

 

अनसुजुच १०  

 

ववलभन्न कार्यदिहरु तथा  कार्यदिहरुको दावर्त्व वा जजम्िेवारी 

१.सूचना तथा संचार व्र्वस्थापन कार्यदि : 

 

ि.सं. पदालधकारीको नाि पद प्रलतलनलधत्व सम्पकय  नं. 
१   संर्ोजक गाउँपालिका प्रविा   

२   सदस्र् 
ववपद् व्र्वस्थापन शािा 
प्रििु 

  

३   सदस्र् रेडिस   

४   सदस्र् टोि सधुार सलिलत   
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५   सदस्र् - सजचव सचुना प्रववलध अलधकृत   

 

२ . िोज तथा उद्धार कार्यदि : 

 

ि.सं. पदालधकारीको नाि पद प्रलतलनलधत्व सम्पकय  नं. 
१   संर्ोजक गाउँपालिका अध्र्क्ष   

२  सदस्र् गाउँपालिका उपाध्र्क्ष  

३   सदस्र् प्रििु प्रशासकीर् अलधकृत   

४   सदस्र् इिाका प्रहरी कार्यिर्   

५   सदस्र् 
िोज तथा उद्धार तालिि 
प्राप्त २ जना जनशजि 

  

६   सदस्र् रेडिस   

७   सदस्र् टोि सधुार सलिलत   

८  सदस्र् - सजचव ववपद् व्र्वस्थापन शािा 
प्रििु 

 

 

३ . राहत ववतरर् कार्यदि  : 

 

ि.सं. पदालधकारीको नाि पद प्रलतलनलधत्व सम्पकय  नं. 
१   संर्ोजक गाउँपालिका उपाध्र्क्ष   

२   सदस्र् प्रििु प्रशासकीर् अलधकृत   

३   सदस्र् इिाका प्रहरी कार्यिर्   

४   सदस्र् सािाजजक ववकास शािा   
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५   सदस्र् जजन्द्सी शािा   

६   सदस्र् टोि सधुार सलिलत   

७   
सदस्र् - 
सजचव 

ववपद् व्र्वस्थापन शािा प्रििु  
 

 

४. आन्द्तररक व्र्वस्थापन कार्यदि : 

 

ि.सं. पदालधकारीको नाि पद प्रलतलनलधत्व सम्पकय  नं. 
१   संर्ोजक  गाउँपालिका अध्र्क्ष   

२   सदस्र्  िेिाशािा प्रििु   

३   सदस्र् 
उधोग बाजर्ज्र् िहासंघ, 
गाउँपालिका स्तररर्  

  

४   सदस्र् पत्रकार िहासंघ   

५   सदस्र् रेडिस शािा   

६   सदस्र् सचुना प्रववलध अलधकृत   

७   
सदस्र् - 
सजचव 

जजन्द्सी शािा   

 

कार्यदिहरुको दावर्त्व वा जजम्िेवारी 

(क) सूचना तथा संचार व्र्वस्थापन कार्यदिको कार्य वववरर्ाः 



स्थानीर् आपत  कािीन कार्यसञ्चािन केन्द्रको सञ्चािन कार्यववलध                                                                         47 

  

 
 

१. संचार नीलत र कार्यििहरूको र्ोजना, व्र्वस्थापन, र प्रबन्द्ध गनुय 

२. संचार साधनहरूको व्र्वस्थापन, अनरुोध र िररद गनुय 

३. संचार साधनहरूको लनरीक्षर्, र प्रबन्द्ध गनुय 

४. संचार साधनहरूको ववकास, अद्यावलधक रूपिा प्रर्ोग र प्रबन्द्ध गनुय 

५. संचार साधनहरूको िालग प्रजशक्षर्, तालिि, र ववकास कार्यिि र्ोजना बनाउन ु

६. संचार नीलत, कार्यिि, र र्ोजनाहरूको अनसुन्द्धान, अध्र्र्न, र प्रस्ततुीकरर् गनुय 

७. आपतकालिन सचुना प्रचार प्रसार तथा संर्ोजनकारी भलूिका गनुय 

८. संचार साधनहरूको िालग ररपोटय तर्ार गनुय 

ि) िोज तथा उद्दार कार्यदिको प्रििु दावर्त्वहरूाः 

१. िोज र उद्दार कार्यििहरूको र्ोजना, व्र्वस्थापन, र प्रबन्द्ध गनुय  

२. िोज तथा उद्दार कार्यििहरूको िालग ववशेषज्ञता र संसाधनहरूको व्र्वस्थापन गनुय  

३. िोज र उद्दार कार्यििहरूको िालग सहर्ोगी संस्थाहरूसँग सम्पकय  गनुय  

४. उपर्िु तथ्र्ांक र जानकारीहरूको िोज, उद्दार, र प्रस्ततुीकरर् गनुय  

५. िोज र उद्दार कार्यििहरूको िालग र्ोजना बनाउन ु 

६. नर्ाँ तथ्र्ांकको िोज, उद्दार, र प्रस्ततुीकरर् गनुय  

७. िोज र उद्दार कार्यििहरूको िालग तालिि तथा प्रजशक्षर् गराउन ु 

८. िोज र उद्दार कार्यििहरूको िालग ररपोटय तर्ार गनुय 
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ग) राहत ववतरर् कार्यदिको प्रििु दावर्त्वहरूाः 

१. केन्द्रिा राहत सािग्रीहरुको व्र्वस्थापन तथा श्रोत साधनिे सम्पन्नको िालग कार्यहरू गनुय 

२. राहत सािग्रीको ववतरर्का िालग सम्पकय  गनुय, सम्पूर्ीकरर् गनुय, र प्रबन्द्ध गनुय 

३. राहत सािग्रीको आपतकािीन जस्थलतहरूिा ववतरर् गनुय  

४. राहत सािग्रीको ववतरर्का िालग र्ोजना बनाउन ु

५. राहत सािग्रीको ववतरर्का िालग आपतकािीन जस्थलतहरूिा टोिी बनाउन ु

६. िानवीर् सहर्ोगको न्द्रू्नति िापदण्डिाई आत्िसाथ गदै पूर्यपािना गनुय 

७. आवश्र्कता अनसुार कार्यदििा भएका सदस्र्का साथै अन्द्र् व्र्जिहरुिाई क्षिता अलभववृद्ध 

तालििको प्रवन्द्ध  गनुय  

८. राहत सािग्रीको ववतरर्का िालग ररपोटय तर्ार गनुय 

घ) आन्द्तररक व्र्वस्थापन कार्यदिको प्रििु दावर्त्वहरूाः 

१.  केन्द्रको आन्द्तररक संगिन, प्रबन्द्धन, र सञ्चािनिा सहार्ता गनुय 

२. कियचारीहरूको कािकाज, भिा, तथा अन्द्र् सिस्र्ाहरूको सिाधान गनुय 

३. संस्थाको नीलत, कानून, र लनर्िन सम्बन्द्धी कािकाज गनुय 

४. कियचारीहरूको ववकास, प्रजशक्षर्, तथा सिवृद्धिा सहार्ता गनुय 

५. केन्द्रको आन्द्तररक सम्बन्द्धहरूको व्र्वस्थापन गनुय 

६. उपिव्ध हनु सक्ने सहर्ोगको िोजी गने र सोको िागी सहकार्य गने । 
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७. केन्द्रको आन्द्तररक ववकास र सिवृद्धिा सहार्ता गनुय 

८.  संरक्षर् गने व्र्जिहरुबाट बािबालिकाहरु ववछोलडने कार्यको रोकथाििा सहर्ोग गने प्रवन्द्ध 

लििाउन े

९.  आन्द्तररक व्र्वस्थापनको िालग सम्वजन्द्धत सरोकारावािा लनकार्हरुिा ररपोटय तर्ार गनुय 

१०. सहर्ोगी लनकार्को िोजी तथा सहकार्य गदै आपतकालिन कार्य तथा केन्द्र सञ्चािानाथय 

स्रोतको व्र्वस्थापन लििाउन े।                            

                              अनूसचुी ११ : अवस्था प्रलतवेदन (Situation Report) 

अवस्था प्रलतवदेन प्रलतकार्यिा संिग्न लनकार्िाई अद्यावलधक सूचना उपिब्ध गराउन ेिाध्र्ि हो । र्सको 

निूना लनम्नबिोजजि हनुछे । 

घटनाको नाि : 

अवस्था प्रलतवदेन नम्बर : 

तर्ारी लिलत : 

सिर् : 

केन्द्रको सविर्ताको तह : 

अजघल्िो प्रलतवेदनपलछको प्रििु कार्य 

— अजघल्िो प्रलतवदेनभन्द्दा पलछको पररवतयन : 

— ववद्यिान चनुौती : 

     — सेवािा परेको प्रभाव : 
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अवस्थाको साराशं 

    — घटनाको वववरर्, गररएको उद्धार तथा राहत र पररचािन भएको स्रोतको वववरर् 

संबोधन गनुयपने प्रििु ववषर् 

— तत्काि गनुयपने कार्य : 

— आवश्र्क िू्र् स्रोत : 

— लनकार्सँगको सम्पकय  : 

      — सिदुार्को वहतिा गनुयपने कार्य : 

रर्नीलतक िेिाजोिा 

— ववद्यिान जोजिि िेिाजोिा : 

— ववकासका सवाि : 

      — सरकारबाट गररएका लनर्यर्को प्रभाव : 

सञ्चार व्र्वस्थापन र सावयजलनक सूचना 
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— प्रसे ववज्ञलप्त : 

— केन्द्रको सूचना अलधकृत : 

 

घटना वववरर्को ववतरर् : 

       

    आगािी अवस्था प्रलतवेदनको लिलत : 

       

     

    अवस्था प्रलतवदेन तर्ार गने : 

 

अनूसचुी १२ : ववपद् प्रलतकार्यिा संिग्न पदालधकारीहरुको वववरर् : 

ि.सं. नािथर पद सम्पकय  नं. इििे कैवफर्त 

            

            

            

            

            

            



 

 

अनूसचुी १३ : बावषयक कार्यर्ोजना (Annual Action Plan) 

ि.स. 
 

विर्ाकिापहरू 

सिर् तालिका (िवहनािा) प्रििु जजम्िेवार 
१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ ९ १० ११ १२ 

 

 १ आपतकािीन सम्पकय  सूची अद्यावलधक गने                           

 २ जोजिि िूल्र्ांकन तथा नक्शा अद्यावलधक                           

 ३ LEOC कियचारीको क्षिता अलभवृवद्ध तालिि                           

 ४ बह-ुजोजिि कृलति घटना अभ्र्ास                           

 ५ आपतकािीन सञ्चार प्रर्ािी परीक्षर्                           

 ६ 
राहत सािग्रीको सूची अद्यावलधक तथा 
भण्डारर् 

                          

७ वावषयक सिीक्षा तथा र्ोजना अद्यावलधक              

८ 
िोज तथा उद्दारको सािाग्रीहरुको व्र्वस्थापन 
तथा अद्यावलधक 

             

 

 


